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1. INTRODUZIONE

Il presente documento ha l'obiettivo di illustrare le principali funzioni dell’applicazione per la
redazione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) in tutte le sue sezioni e

sottosezioni.
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2. SCHERMATA INIZIALE

Il PTOF é costituito da 5 sezioni:

1) La Scuola e il suo Contesto;

2) Le Scelte Strategiche;

3) L’Offerta Formativa;

4) L’Organizzazione;

5) Il Monitoraggio, la Verifica e la Rendicontazione;

SiDt

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

# Home
PIANO TRIENNALE OFFERTA FORMATIVA

Triennio di progettazione: 2019202021122 GEsTSal GENERAPDF
LA SCUOLA E IL SUO CONTESTO
Annodirferimento: 2019/ PULISC) SEZIONE

Statnx Versione:

N LAVORAZIONE 1 (_1 T (d GESTISCI GENERA PDF

K) LE SCELTE STRATEGICHE
PULISC) SEZIONE
'
GESTIS! STORICO PIANO § SCARICA PIAND
GESTISCI GENERA PDF
X L'OFFERTA FORMATIVA
PULISC) SEZIONE
- GESTISCI GENERA POF
P L'ORGANIZZAZIONE
- PULISCI SEZIONE
GESTISCI ‘GENERA POF
IL MONITORAGGIO, LA VERIFICA E LA RENDICONTAZIONE
PULISCI SEZIONE

Figura 1. Home Page

Ogni sezione si compone a sua volta di diverse sottosezioni, le cui funzionalita verranno
approfondite all'interno del presente documento. La pagina iniziale comprende un menu di
gestione del PTOF sulla sinistra contenente un breve riepilogo informativo del piano attualmente

in gestione e gli accessi alle singole sezioni (Fig. 1).
Per ogni sezione sono presenti i seguenti pulsanti:

o “GESTISCI”: permette di navigare la sezione e compilarla;
o “GENERA PDF”: permette di generare il PDF corrispondente alla sezione;
o “PULISCI SEZIONE”: consente di cancellare tutti i contenuti inseriti nella sezione.
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Nel riquadro dedicato al “Piano Triennale Offerta Formativa” & invece possibile visionare le

A

informazioni principali del piano attuale, ovvero “Triennio di Progettazione”, “Anno di Riferimento”,
“Versione” e “Stato”, scaricare il PDF del piano elaborato (la funzione é disponibile solo dopo aver
completato la voce “Genera PTOF” presente all’interno del menu di gestione del piano) e

prendere visione di quelli redatti negli anni passati.

Gli stati che il PTOF in esame pud assumere sono i seguenti:

¢ “NON PRESENTE”: non & ancora stato creato un PTOF per il triennio in corso

e “IN LAVORAZIONE”: il PTOF é stato creato per il triennio in corso, ma non ancora
pubblicato;

e “PUBBLICATO”: e stata richiesta la pubblicazione del PTOF sul sito Scuola in Chiaro,
fintanto che il PTOF & in questo stato non é possibile modificarlo;

Sono inoltre presenti i pulsanti per altrettante opzioni:

o “GESTISCI”: permette di accedere al menu di gestione dell’attuale PTOF;

o “STORICO PIANI”: permette di visualizzare I'elenco dei precedenti piani ed
eventualmente consultarli in formato PDF;

e “SCARICA PIANO”: permette di visualizzare quanto compilato nell’attuale PTOF in
formato PDF, tale pulsante € attivo solo dopo aver completato la voce “Genera PTOF”
presente all’interno del menu di gestione del piano;
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2.1.Menu di gestione del piano

Cliccando sul pulsante “GESTISCI” si accede al menu di gestione del piano (Fig. 2).

SiDt

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

# Home > Gestione

PIANO TRIENNALE DELL'OFFERTA FORMATIVA

GESTIONE PIANO TRIENNALE

Strumenti

Piano Triennale Dell'Offerta Formativa - Triennio: 2019/20-2021/22
NUOVO#
Anno Scolastico: 2019/20

INDIETRO 4

Figura 2. Menu Gestione PTOF
La barra navigabile posizionata sulla sinistra della schermata include i seguenti pulsanti:

o “NUOVO+”: permette di creare un nuovo piano; lo stato del piano passa automaticamente
su “IN LAVORAZIONE”;

o “AGGIORNA”: il pulsante & abilitato per il triennio in corso;

e “COPIA”: crea una nuova versione del PTOF da una versione esistente;

e “CANCELLA”: cancella lattuale piano in lavorazione eliminandone tutti i dati
definitivamente;

o “GENERA PTOF”: permette di inserire una copertina personalizzata per il PTOF e di
indicare quali delle sezioni e sottosezioni, tra quelle salvate durante la compilazione del
piano, verranno incluse nel PTOF dellistituto.

o “APPROVA E PUBBLICA”: dopo aver indicato gli estremi dei documenti e delle delibere
funzionali alla elaborazione e pubblicazione del piano da parte del Consiglio di istituto,
permette di pubblicare il PTOF sul sito Scuola in Chiaro. Confermando la scelta il PTOF
passa nello stato “PUBBLICATO”, fintanto che rimane in tale stato non e possibile
modificarne i contenuti.

o “INDIETRO”: riporta alla pagina precedente;
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S0l

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

# Home > Gestione

PIANO TRIENNALE DELL'OFFERTA FORMATIVA

GESTIONE PIANO TRIENNALE

Strumenti

Piano Triennale Dell'Offerta Formativa - Triennio: 2019/20-2021/22
NUOVO +
Anno Scolastico: 2019/20

Versione: 1
Triennio di riferimento: 2019/20-2021/22

Anno di riferimenta: 2019/20

D ANMULLA © CREAIL NUOVO PTOF

INDIETRO 4

Figura 3. Schermata creazione nuovo Piano

Cliccando su “APPROVA/PUBBLICA” si accede alla seguente schermata

SIDI

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scuola e cantesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitoraggio

# Home > Gestione

PIANO TRIENNALE DELL'OFFERTA FORMATIVA

GESTIONE PIANO TRIENNALE

Strumenti
Il Piano Triennale dell'Offerta Formativa della scuola NOME SCUOLA & stato elaborato dal collegio dei docenti nella seduta del sulla
+
base dell'Atto di Indirizzo del dirigente prot. del ed e stato approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del
con deliberan.

Triennio di riferimento: 2019/20-2021/22
CANCELLAT
Anno di riferimento: 2019/20
GENERA PTOF
Stato: Il LAVORAZIONE

5

APPROVA E PUBBLICA I

INDIETRO 4

Figura 4. Schermata pubblicazione Piano

La pubblicazione pud essere effettuata solo se almeno una delle cinque sezioni del PTOF ¢ stata

compilata.
Nella pagina sono presenti i seguenti pulsanti:

e “PUBBLICA”: lo stato del PTOF diviene “PUBBLICATO” ed il piano risulta approvato;
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e “ANNULLA PUBBLICAZIONE”: il pulsante permette di annullare il comando di
pubblicazione, lo stato del PTOF diviene “IN LAVORAZIONE”;

Se il PTOF ¢ nello stato “PUBBLICATO” non & possibile cancellare il Piano, inoltre tutte le
sezioni che lo compongono sono consultabili in sola visualizzazione. E Possibile, fintanto che si
e all'interno del periodo di lavorazione del PTOF, annullarne la pubblicazione e far tornare lo stato
del PTOF a “IN LAVORAZIONE” cliccando il pulsante “ANNULLA PUBBLICAZIONE”.
L’operazione di pubblicazione (ed il suo eventuale annullamento) su Scuola in Chiaro avviene

nell’arco di uno o due giorni lavorativi.

La scheda di gestione del PTOF mostra le informazioni riassuntive ad esso associate man mano
che queste vengono compilate:

SIDI

¢ PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scelte strategiche Offerta fermativa Organizzazicne Moniteraggio

# Home > Gestione

PIANO TRIENNALE DELL'OFFERTA FORMATIVA

GESTIONE PIANO TRIENNALE

Strumenti
Piano Triennale Dell'Offerta Formativa - Triennio: 2019/20-2021/22
+
Anno Scolastico: 2019/20

Versione: 1
Data di pubblicazione: 2018-10-05 14:17:58.0

Stato: PUBBLICATO

NDIETRO €

Figura 5. Notifica di pubblicazione effettuata
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3. SEZIONI PTOF

Ognuna delle sezioni di cui € composto il PTOF e suddivisa in una moltitudine di sottosezioni le

cui funzionalita vengono illustrate nei paragrafi seguenti.

A partire dalla pagina principale della sezione & possibile raggiungere le sottosezioni che la

compongono cliccando sulla voce della sottosezione desiderate nel menu laterale (Fig. 6).

LA SCUOLA E IL SUQ CONTESTO

Introduzione

Analisi del contesto e dei bisogni del territorio
Caratteristiche principali della scuola
Ricognizione attrezzature e infrastrutture materiali

Risorse professionali

PULISCI SALVA

Figura 6 menu laterale

Nella pagina principale di ogni sottosezione sono presenti, nel lato sinistro della pagina, i

pulsanti:

e “PULISCI" ripristina i contenuti dell’'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

o “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;

Nota: in alcune sezioni viene fornita la possibilita di inserire allegati ad un campo di testo libero.
La funzione per caricare I'eventuale allegato si attiva solo dopo avere scritto nel relativo campo
di testo.

Nota: in alcune sezioni vengono forniti dei dati precaricati; alcuni dati sono modificabili mentre
altri non lo sono, in ogni caso viene indicata la fonte del dato nella stessa pagina in cui viene
presentato. Se dei dati vengono modificati, questi vengono inseriti nel PTOF e la fonte del dato

viene rimossa.
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3.1.Lascuola e il suo contesto

La prima sezione del PTOF é relativa alla Scuola e al suo contesto di riferimento (Fig. 7). Il menu

laterale navigabile comprende tutte le sottosezioni che compongono la sezione.

siDI
PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scuola e contesto Scelte strategiche Cfferta formativa zzazione Maonitoraggio

# Home > Intraduzione

LA SCUOLA E IL SUO CONTESTO .
Introduzione

Introduzione
In questa sezione la scuola, attraverso le sottosezion, iflustra il contesto di riferimento ed |

bisogni formativi dell'utenza e descrive le caratteristiche principali e le risorse a
Caratteristiche principali della scuola disposizione che la caratterizzano. Il profilo dell’istituzione scolastica cosi definito é
Ricognizione attrezzature e infrastrutture materiali funzionale allo sviluppo delle successive sezioni, per definire le scelte strategiche del
triennio di riferimente in un'ottica di fattibilita e coerenza e predisporre 'offerta formativa.

Analisi del contesto e dei bisogni del territorio

Risorse professionali

Figura 7. Home Page Sezione 1
3.1.1. Analisi del contesto e dei bisogni del territorio

La sottosezione presenta un campo per esprimere una analisi del contesto e dei bisogni del

territorio; tale campo, precaricato con i dati del RAV, € liberamente editabile dall’'utente (Fig. 8).
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Siol

¢ PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scuola e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitoraggio

# Home > Analisi del contesto e dei bisogni del territoric

LA SCUOLA EIL SUQ CONTESTO

Analisi del contesto e dei bisogni del territorio Dato estratto a lugho 2018 dal RAV 2017/18
Introduziane Suggerimento per la compilazione:
Analisi del tcontesto e dei bisogni del territorio [Campo libero per esprimere i bisogni formativi del territorio di riferimento]

Caratteristiche principali della scucla ¥+ B I U M A+ = = =+ Tiv Hr © @ ® < 2

Ricognizions attrezzatur e infrastrutture materiali § ) 3 o ‘ ) -

Il nostro Istituto, direcente costruziene seconde le norme antisismiche, ha godute nel corse del'anne diun finanziamente del MIUR "Scuole Belle"

Risarse professionali che ha permesse interventi di piccola manutenzione, decoro e ripristine funzienale degli edifici scolastici. Frequenti sone gli interventi svolti sia
dall'Ente provinciale che dall'Ente proprietaric. Anche nella sede succursale sono garantitiinterventi di manutenzione da parte della Provincia.

PULISCI SALVA

Risorse economiche e materiali
OPPORTUNITA

Qltre alla risorse of ferte dal MIUR, l'istituto si apre alle offerte di progetti finanziati. La scuola si e’ candidata e ha beneficiato di un BON FESR-
Laberatori innovativi che permette linnovazione tecnologica del laboratorio discienze, favorendo una didatticainclusiva, creando le premesse per
un'eventuale curvatura biochimica dei licei. Uistituto e’ stato inoltre approvato nell'elenco dell scuole destinatarie del POR. Nella progettualita’ di
ASL sisono cercate collaborazioni con Enti no profit o statali {Caritas, GAV, Istituti comprensivi, Universita' statali di Romaj senza oneri economici
per lascuola. La sicurezza degli edifici scolastici, garantita costanternente, ha visto un ulteriore miglioramento sia con i fondi "Scuole belle” per gli
ambientiinterni, sia con un efficace sistema diilluminazione degli ambienti esterni. Progetti ASL come "Scuola riciclona” con ['Universita’ Sapienza di

Dirmn Farmrminandn eille sbeadn dei Gineb? enene! o i8ars Blarafial s (5 nisnbomeasionn dion slive in neeacinns delis inemaba delblbaes® o el

Figura 8. Schermata di analisi del contesto e bisogni del territorio

Il PTOF, negli anni successivi a quello di prima compilazione, ripresentera all'interno del campo

di testo libero il contenuto indicato nell’ultima versione editata dalla scuola.
Al di sotto del menu laterale, sono presenti i seguenti pulsanti:

e “PULISCI”: ripristina i contenuti dell'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.

3.1.2. Caratteristiche principali della scuola

La sottosezione presenta le caratteristiche generali relative all’istituto principale ed ai suoi plessi.
Le informazioni sono precaricate e non editabili, ad eccezione del campo di testo libero in fondo

alla pagina per fornire ulteriori dettagli in merito.
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Scuola e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitoraggio

# Home > Caratteristiche principali della scuola

LASCUOLAE ILSUO CONTESTO
Caratteristiche principali della scuala

Introduzi
aone Istituto principale NOME SCUOLA
Analis| del contestoe des bisogni del territorio
Tipolstituto XXX
Caratteristich principali della scuola
Dettagli Istituto Principale [+]
Risorse professionali
Plessi/Scuole (-]
PULISCI SALVA
NOME SCUOLA
Codice Meccanografico: Ordine Scuola: Indirizo: Tipologia:
XXX XXX XXX XXX
NOME SCUOLA
Codice Meccanografico: Ordine Scuola: Indirizo: Tipologia:
XXX XXX XXX XXX
Eventuale approfondimento [+]

Figura 9. Schermata caratteristiche principali della scuola

Al di sotto del menu laterale, sono presenti i seguenti pulsanti:

e “PULISCI”: ripristina i contenuti dell’ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

o “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;

Cliccando sull'icona “DETTAGLI” dell'istituto principale o di uno dei plessi/scuole, si accede alla
pagina di dettaglio relativa al plesso selezionato dove vengono visualizzate (ove presenti) le
informazioni relative a indirizzi di studio, classi e alunni (Fig. 10).
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# Home > Caratteristiche principali della scuola > Dettaglio

LASCUOLAE ILSUO CONTESTO

Dettaglio scuola Dato 2017/18
Itrodaions

NOME SCUOLA
Analis del contesto e dei bisogl del territorin
Caratteristiche rincipall della scuola Indivizzi di Studio )

Totale Alunni (-]
Risorse professionali

Totale Alunni €
INDIETRO L P = = .
2 Distribuzione per indirizzo di studio e anno di corso (-]

Numero studenti per indirizzo di studio e anno di corso

Pubblica grafico

Indirizzo di studio

Figura 10. Pagina di approfondimento delle caratteristiche principali della scuola

Le informazioni presenti sono precaricate e non editabili. E possibile scegliere se includere o
meno la pubblicazione dei grafici all’interno del documento PTOF selezionando o deselezionando

le check-box “PUBBLICA GRAFICO”. La pagina presenta inoltre i seguenti pulsanti:

o “INDIETRO”: consente di tornare alla schermata di informazioni istituto e plessi/scuole;

e “SALVA”: permette di salvare le modifiche apportate alla pagina.

Nota per le scuole paritarie: la voce “Plessi/Scuole” non & presente.

pag. 14



() Ministero dell’Istruzione

GUIDA RAPIDA

PTOF — Piano Triennale Offerta Formativa

3.1.3. Ricognizione attrezzature e risorse strutturali

Nella sezione vengono presentate una serie di attrezzature, risorse strutturali e servizi. Per
ognuna delle voci proposte € precaricato il numero delle risorse in possesso dell'istituto, mentre

nel caso dei “Servizi” vengono indicati quelli presenti nell'istituto tramite una spunta verde (Fig.

11).

LA SCUOLA EIL SUQ CONTESTO

Intictuzione

ralsidalcortestor dei bsogridel teritoro

# Home > Ricognizione attrezzature e infrastrutture materiali

ei materiali

Attrezzature, servizi e infrastrutture totali considerando tutti i plessi

Camtterstere prchalcels st Laboratori Biblioteche
Rcognizionmatteazature & nfrastattue materal Con collegamento ad Internet 2 Classica a
Miose piofess ot Chimica 1 Informatizata 0
PULISCI SALVA EEED a i
Elettronica a Aule
Elettrotecnica 0 == o
Enologico 0 Magna 0
Fisica a Pro a
Fotografico 9 Teatro 0
Informatica [} )
Lingue 1 Strutture sportive
e . Calcetto 0
WMultimediale [} —— o
(= o Campo Basket-Pallavolo allaperto 0
Odertotecnico [} - |
festauro [ Piscina .
Stierze 1 0
+AGGIUNGIALTRD Servizi
Mensa O
Scuslabus O
Servizio trasporto alunni disabili O
+AGGIUNGI ALTRD
Attrezzature multimediali
PC ¢ Tablet presenti nei Laboratori 0
LIM & SmartTV (dotazioni multimediali} presenti nei [aborator [}
£€ o Tablot preserti nelle Biblioteche 0
LIM & SmartTV (dotazioni mutimedial}} presenti nelle Biblicteche 0
[}
Eventuale approfondimento
Suggerimento per la compilazione:
I a seucla specifiche e risorse strutturali indicando i
realizzazione del Plang trierrale dell'GF]
Pal B I U & A~ = = =~ v © M@ X o4 2

Figura 11. Schermata delle risorse strutturali
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La scuola puo modificare i valori relativi ad ogni voce, e puo inoltre aggiungere le risorse strutturali
e i servizi non presenti nelle voci di base tramite il pulsante “AGGIUNGI ALTRO” (in numero

illimitato) o tramite lo spazio libero “ALTRO: SPECIFICARE” (una voce soltanto). Nel caso in cui

l'utente voglia eliminare alcune delle voci aggiunte puo farlo cliccando l'icona @

Il campo di testo libero a fondo pagina consente di fornire ulteriori dettagli sulle risorse strutturali.
Nella pagina sono presenti anche i seguenti pulsanti:

e “PULISCI” ripristina i contenuti dell’'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.

3.1.4. Risorse professionali

Nella sottosezione I'utente pud visionare I'organico assegnato all’istituto principale, suddiviso per
docenti e personale ATA (Fig. 12).

[ on EEUROERN scresmugie  oretfomia Ogmiwiors  Monkoagg

# Home > Risorse professionali

LASCUOLA EILSUO CONTESTO
Risorse professionali

Wntradizione Personale

Datoestratto  glugno 2018 dsil'crganico 2017/18 @

Analis) del contesto e del bisogni del teritodo

Caratteristiche principal della scuoia NOME SCUOLA

Ricognizione attrezzature e infrastrubture materiali

Codice Meccanngrafico: Xxx
Risorse professionali Persanale Posti totali

Docenti 7
PULISCI SALVA

ATA 21

Personale Docente Dats estratts 2 glugno 2018 dallorganico 2017/ 18 @

Classi di concorso

Posti
AAZ4 - LINGUE E CULTURE STRANIERE NEGLI ISTITUTI DI ISTRUZIONE DI Il GRADO (FRAMCESE) 3
AD4E - SCIENZE GIURIDICO-ECONOMICHE 3

AQS4 - STORIA DELLARTE 1
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Distribuzione dei Docenti

]
Distribuzione dei docenti per tipologia di contratto Distribuzione dei docenti a T.I. per anzianita nel ruolo di
appartenenza (riferita all'ultimo ruolo)
Pubblica grafico Pubblica grafico
= —_— =
Personale ATA tuglio. 2017/18 @
Organico ATA Posti
AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 6
AT - ASSISTENTE TECNICO 2
€5 - COLLABORATORE SCOLASTICO 12
OM - DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI 1
Eventuale approfondimento (-}
Suggerimento per la compilazione:
[Spazio per descrizit delle istiche delle ri: p ionali, ad pio la stabilita degli organici, eventuali nuovi profili professionali attivati, se
la scuola é in reggenza, ecc.]
P S B I U &8 |8 v|=2 B = TI* :: ihd ® W B <« ?

Figura 12. Schermata risorse professionali

Le informazioni presenti sono precaricate e non editabili. E possibile includere o meno la

pubblicazione dei grafici nel documento PTOF selezionando o deselezionando le checkbox
“PUBBLICA GRAFICO”.

Il campo di testo libero in fondo alla pagina consente di fornire ulteriori dettagli sulle risorse
professionali. Nella schermata sono presenti i seguenti pulsanti:

o “PULISCI”: ripristina i contenuti dell'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.
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Nota per le scuole paritarie: & possibile inserire manualmente i dati inerenti al totale dei docenti

e del personale ATA nella voce “Personale”. Non sono presenti le voci “Personale Docente”,
“Distribuzione Docenti” e “Personale ATA”.

3.2.Le scelte strategiche

La seconda sezione del PTOF e relativa alle scelte strategiche effettuate dalla scuola (Fig. 13). Il

menu navigabile laterale comprende tutte le sottosezioni che compongono la sezione principale.

SIDI

" PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scelte strategiche Offerta fe

# Home > Introduzione
LE SCELTE STRATEGICHE )
Introduzione

Introduzione
in questa sezione 1a scuola esplicita le prioritd strategiche individuate per il triennio di riferimento coetentemente

Prioritd desunte dal RAY . } . . . . Py . ¥ Y i
e e alfautovalutazione condotta internamente, in maniera da integrare le attivitd previste per i miglioramento del servizio

Dbisttivi formativi priaritari fart. 1, comma 7 L. 107/15) scolastico nella pid ampia progettualitd scolastica, in cul trovana spazio | principali elementi di innovazione che
Piano di miglioramenta caratterizzano le scelte organizzative e didattiche della scuofa.
Principali elementi di innovaziona Tra i contenuti delle sottosezioni si trova if Piano di Miglioramento, che esplicita quali percorsi educativi ed organizzativi la

scuola intende attivare per migliorare, nell arco del triennio di riferimente, gli esiti formativi di alunni e studenti.

-
K

Figura 13. Home Page Sezione 2
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3.2.1. Priorita desunte dal RAV

Nella sottosezione listituto definisce quali sono le priorita strategiche ed i relativi traguardi (Fig.

14) rispetto agli esiti.

Scuola e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzaziona Monitoraggio

# Home > Priorita desunte dal RAV

LE SCELTE STRATEGICHE

Priorita desunte dal RAV

Introdizione Aspetti generali [+]
Priorith desunte dal REV . - .

! Risultati scolastici Dato estratts & lughio 2018 dal RAY 2017/18 (Y
Dbiettivl farmativi prioritari fart, 1, comma 7 L 107/15)

Pianad migloramenta PRIORITA TRAGUARDI a

Principali element: & innavazione:

PULISCI SALVA

+ AGGIUNG! PRIORITA E IL SUD TRAGUARDIO
Risultati nelle prove standardizzate nazionali [+]
Competenze chiave eurcpee [+]
Risultati a distanza Dato estratto a juglic 2018 dal RAY 2017718 )

NOTA: Se si desitlera confermare i dali precaricali @ necessario premere “SALVA” per inserirli ufficiaimente nel PTOF

Figura 14. Schermata priorita e traguardi
Il primo anno le priorita ed i traguardi sono precaricati dal RAV; tuttavia 'utente puo liberamente

modificarli, aggiungerli (fino ad un massimo di quattro coppie priorita-traguardi) tramite il pulsante

“AGGIUNGI PRIORITA E IL SUO TRAGUARDO” od eventualmente eliminarli tramite I'icona @

Il campo di testo libero ad inizio pagina consente di descrivere gli aspetti generali della vision e/o
della mission della scuola fissati per il triennio di riferimento. Nella pagina sono presenti i seguenti

pulsanti:

e “PULISCI”: ripristina i contenuti dell'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.
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3.2.2. Obiettivi formativi prioritari

Nella sottosezione vengono presentati gli obiettivi formativi elencati nel comma 7 della legge
107/15 (Fig. 15); & possibile selezionare uno o piu obiettivi perseguiti spuntando la relativa check-
box. E inoltre possibile aggiungere degli obiettivi formativi personalizzati selezionando il pulsante
“‘INSERISCI OBIETTIVO FORMATIVO” e compilando I'apposito box che compare:

Scelte strategiche Offerta formativa

# Home > Oblettivi formativi peioritar (art. 1, comma 7 L. 107/15)

LE SCELTE STRATEGICHE

Obiettivi formativi prioritari (art. 1, comma 7 L. 107/15)

trodeone

Aspetti generali (-}
Prontd dmunte d RAY
Otiatti formabive riontar (vt 1, comma 7L 07/15) Soggerimento per la compltzione:
[Campo bero per motivare eventuaimente g aspetti generall della vision o/b dela mission che determinano la scelta deghl oblettivi formativi del comma 7 della Legge
Pano 8 mganaments 107/15 ol il Boello di coerenza con Je prioeitd definkte con i RAY]

Praopal B o - - - - o [, ey
AO Seme) 8 vazon /~ B I U 8 A= = = T @ o R % o 2

Lista obiettivi °

valorizzazione e potenziamento ¢
anche mediante Myt

con particolare riferimanto allitalano nonché alla fingua inglese @ ad akire ingue dellfUnione curopea,
integrated beaming

Lok, anche mediante ¥ coinvolgimento el mu

ducazione interculturale o alla pace, il fispetto

sviluppo delle competenze in materia di CRTAdIOaNZa Ativa ¢ demacratica Miraverso
aif ¢ il dialogo tra be cubture, @ nriooe i responsabilith nonché ¢ 2 cura gel beni comuni e della consapevole.

Figura 15. Schermata obiettivi formativi
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E possibile aggiungere uno o piu obiettivi formativi personalizzati; per eliminare un obiettivo

formativo aggiunto é sufficiente selezionare I'icona @ ¢ dare conferma dell'eliminazione.

Il campo di testo libero consente di fornire ulteriori dettagli inerenti all’argomento. Nella pagina

sono presenti i seguenti pulsanti:

e “PULISCI”: ripristina i contenuti dell'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.

3.2.3. Piano di miglioramento

La schermata presenta un elenco riassuntivo, inizialmente vuoto, dei percorsi inseriti dall’'utente.

Home Scuola e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitoraggio

# Home > Piano di miglioramento

LE SCELTE STRATEGICHE

Piano di miglioramento

Introduzione
ELENCO PERCORS! (MASSIMO 3 PERCORSI) PERCORSI TOTALL O
Prioritd desunte dal RAV
Dbiettivi farmativi prioritari art, 1, comma 7 L, 107/15)
Piano d migloramenta

NOTA: Un percorso & completato se per ogni titoloindicato & inserita almena una descrizione corredata da almeno una attivita e almeno un obiettivo di processo
Principali elementi & innovazione

+ AGGIUNGI NUOVO PERCORSO

PULISCI SALVA

Figura 16. Schermata PdM

La pagina presenta i seguenti pulsanti ed icone:

o “AGGIUNGI NUOVO PERCORSQ”: permette di compilare la scheda di un percorso che

si andra ad aggiungere all’elenco;

e L'icona @ permette di rimuovere il percorso inserito;
e Licona ¥ permette di accedere alla pagina di approfondimento del percorso inserito e
modificarlo;

e L’icona v certifica che il percorso & stato compilato in tutte le sue parti obbligatorie

(indicate nella nota a fondo pagina).
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Home Scuola e contest Scelte strategiche Offerta formativa Organ

# Home > Piaro di miglioramento > Dettaglio Percorso

LE SCELTE STRATEGICHE

Piano di miglioramento
Introduzione
* Titolo del Percorso di miglioramento
Priorita desunte dal RAV
Obiettivi formativi prioritari {art. 1, comma 7 L 107/15) nser i il titol | Per miglioramer
Panod mighoramento

Principali element’ di innovazione = o 5
Obiettivi di processo collegati al percorso

INDIETRO €

* Obiettivi di processo collegabili/collegati al percorso Dato estratto 2 luglio 2018 dal RAY 2017/18

Curricolo, progettazione e valutazione (-]
Progettualita’ condivisa in modo parallelo tra le classi dei diversi licei della scuola Za
Progettualita’ condivisa intorno a tematiche traversali che focalizzino saperi e discipline e che caratterizzino le diverse specificita’ di ogni liceo za
Valutazione formativa @ua

AGGIUNGI NUOVO OBIETTIVO DI

PROCESSO

Ambiente di apprendimento [ rav l(+)
Inclusione e differenziazione | ©
Continuita' e orientamento [+]

Ori strategico e izzazione della scuola

Sviluppo e valorizzazione delle risorse umane

© 0 ©°

Integrazione con il territorio e rapporti con le famiglie

Breve descrizione del percorso

v B I U 8|8

TI> By oo @M ¥ < ?

* ATTIVITA PREVISTE PER IL PERCORSO (MASSIMO 3 ATTIVITA) ATTIVITA TOTALL O

+ AGGIUNG! ATTVITA

egnati can lasterisco.

SALVA

Figura 17. Scheda dettaglio di un percorso
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All'interno della scheda del percorso sono presentati i quattro campi obbligatori che caratterizzano

il percorso:

e Titolo del percorso di miglioramento
e Obiettivi di processo collegati al percorso
e Breve descrizione del percorso

e Attivita previste per il percorso
Il titolo del percorso € un campo di testo libero in cui si deve indicare il titolo del percorso in esame.

Nel campo “Obiettivi di processo collegati al percorso” vengono presentate le sette aree di

processo, ognuna delle quali &€ precompilata con i dati presenti nel RAV, le aree che sono state

valorizzate nella scuola nel RAV sono segnalate con l'icona [ Rav §

L’utente pud validare, modificare o non includere nel piano gli obiettivi di processo precaricati e/o

aggiungerne di nuovi (possono essere presenti un massimo di quattro obiettivi totali, tra

precaricati e aggiunti, per ogni area di processo). Cliccando sull’icona & e possibile nel caso

di un obiettivo precaricato ripristinarlo nella sua forma originale e dissociarlo dal percorso, oppure
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nel caso di un obiettivo aggiunto eliminarlo definitivamente. Gli obiettivi in elenco possono essere

modificati tramite 'icona  con cui si accede alla pagina seguente:

Scuola & contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitoraggio

# Home > Piano di miglioramento > Dettaglio percorso > Dettaglio obiettivo

LE SCELTE STRATEGICHE

Piano di miglioramento

Introduziona

* Obiettivo di processo Dato osteatto a luglio 2078 dal RAY 2017718
Prioritd desunte dal RAV
Dbiettivi formativi prioritar {art 1, comma 7 L 107/15) Progettualita’ condivisa in modo parallelo tra le classi dei diversi licei della scuola
Panad migloramenta

Principali elementi dl inoazions:

* Ogni obiettivo deve essere collegato ad almeno una prioritd

INDIETRO € RISULTATI SCOLASTICI
Incrementare il livello di inclusivita’ {BES, DSA, alunni disabili). ]
RISULTATI A DISTANZA

Incrementare in percentuale il numero degli studenti che siimmatricolano all Universital. ]

Figura 18. Scheda dettaglio di un obiettivo

Nella suddetta pagina (Fig. 18), l'utente & tenuto a inserire una descrizione dell’'obiettivo di
processo (nel caso di un obiettivo precaricato & possibile lasciarne la descrizione gia presente o
modificarla) e collegare almeno una delle priorita all'obiettivo stesso tramite I'elenco a scelta
multipla (le priorita collegabili nel “Piano di Miglioramento” provengono dalla sottosezione “Priorita
desunte dal RAV”).

Gli obiettivi collegati al percorso vengono presentati in modo riassuntivo sotto la voce “Obiettivi di

processo collegati al percorso”.

La breve descrizione del percorso € un campo di testo libero in cui si deve dettagliare

sinteticamente il percorso in esame.

Nel campo “Attivita previste per il percorso” € necessario specificare almeno una attivita prevista
per il percorso. Il campo € inizialmente vuoto, & possibile inserire una nuova attivita prevista

tramite il pulsante “AGGIUNGI ATTIVITA” e modificare le attivita gia inserite tramite I'icona.
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Quando si crea una nuova attivita o si indica di volerne modificare una gia presente si viene

condotti alla pagina di approfondimento:

Home Scuola e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitoraggio

LE SCELTE STRATEGICHE # Home > Piano di miglioramento > Dettaglio percorso > Dettaglio Attivita

Piano di miglioramento
Introdrione

Priorita desunte dal RAV * Titolo Attivita

Obetti formativi prioritari fart 1, comma 7 L 107/15)
Panad migloramentn

Tempistica prevista per la conclusione dell'attivita

Principali slament di innovazione

P — Responsabile dell'attivita

@ M H o« 7

iii
i
n
3
8

s/ B I U & A -

Destinatari

Docenti

ATA

1 O 0O

Studenti

Genitori

00

Soggetti interni/esterni cainvalti

]

Docenti

ATA

Studenti

DO |

Genitori

Consulenti esterni

00

Associazioni

O

Risultati attesi

s B I U & A - = E =+ T #Hr e MW X < 7

Figura 19. Scheda dettaglio di un'attivita
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Nella pagina di approfondimento (Fig. 19) l'utente & tenuto a inserire obbligatoriamente il titolo

dell’attivita, mentre gli altri campi sono editabili in maniera facoltativa. Entrambe le pagine di

approfondimento degli obiettivi e delle attivita presentano i seguenti pulsanti:

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;

o “INDIETROQ”: consente di tornare alla schermata precedente dei percorsi.

Principali elementi di innovazione

La sottosezione presenta le sette aree di innovazione presenti di default ed una lista di progetti
scolastici a cui la scuola potrebbe aver partecipato. In sommita alla pagina & presente un campo
di testo libero (Fig. 20).

. PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Home Scuola e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitaraggio

LE SCELTE STRATEGICHE # Home » Principali elementi di innovazione

Principali elementi di innovazione
ntraduziene

Priorit desunte dal RAY Sintesi delle principali caratteristiche innovative o
Dbiekti farmatw prorican fart. 1, camma 7 L. 107/15) Possibili aree di innovazione e
#ano di migloamento Nota: E' possibile acquisire massimo 3 aree di innovazions

b Jementidi
repal cemersiel rovazone LEADERSHIP E GESTIONE DELLA SCUDLA

@ dr

(Il modello organizzativa interna ed esterno, Ruali e funzioni specifiche, Fonti di finanziamento per attivita innavative)
PULST SALYA

PRATICHE DI INSEGNAMENTO E APPRENDIMENTO @&
{Process didattici innavativi)
SWILUPPD PROFESSIONALE @ o
(Il modello di formazione professionale, Documentaziona delle pratiche innovative)
PRATICHE DI VALUTAZIONE @@
(Strumenti per la valutazione e 'autovalutazione degii apprendimenti e delle competenze, Integrazione tra la valutazione interna e le rilevazioni esterne]
CONTENUTI E CURRICOLI @
(Strumenti didattici innovativi a sostegno della didattica, | nuovi ambienti di apprendimento, Lintegrazione tra gli apprendimenti formali e non farmali]
RETI E COLLABDRAZIONI ESTERNE @a
(Strumenti di comunicazione, Rendicantazione sociale, Partec areti, Callabar con soggetti esterni) h
SPAZI E INFRASTRUTTURE -
{Progettazione di spaz didattici innovativi, Integrazione delle TIC nella didattica)
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# AGGIUNG] UNARES DI INNOVAZIDNE

Altre informazioni
Indicare uno o pii progetti a cui la scuola ha eventualmente partecipato:
RETE AVANGUARDIE EDUCATIVE
Avanguardie educative TEAL
Avanguardie educative DENTRO FUORI LA SCUOLA - SERVICE LEARNING
Avanguardie educative OLTRE LE DISCIPLINE O
Avanguardie educative APPRENDIMENTO AUTONOMO E TUTORING
Avanguardie educative APPRENDIMENTO DIFFERENZIATO
Avanguardie educative DEBATE
Avanguardie educative DIDATTICA PER SCENARI
Avanguardie educative FLIPPED CLASSROOM
Avanguardie educative INTEGRAZIONE COD / LIBRI DI TESTO
Avanguardie educative SPACED LEARNING
Avanguardie educative TEAL (Tecnologie per 'apprendimento attivo)
Avanguardie educative AULE LABORATORIO DISCIPLINARI
Avanguardie educative USO FLESSIBILE DEL TEMPO (EX - COMPATTAZIONE DEL CALENDARIO SCOLASTICO)

Avanguardie educative SPAZIO FLESSIBILE {Aula 3.0)

Avanguardie educative DENTRO/FUORI LA SCUOLA
Avanguardie educative BOCCIATO CON CREDITO

Avanguardie educative ICT LAB

IR0

Avanguardie educative PICCOLE SCUOLE
DIDATTICA IMMERSIVA
Edmoncdo O
Winecraft ()
ALTRI PROGETTI
Scientix3 O
E-twinning O
Rete Senza Zane O

Rete Bagk in Frogress O

+AGGIUNGI ALTRO PROGETTD

Figura 20. Schermata aree di innovazione

Nella sottosezione sono presenti i seguenti pulsanti:

o “PULISCI”: ripristina i contenuti dell'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

o “AGGIUNGI UNA AREA DI INNOVAZIONE”: permette di aggiungere una nuova area di
innovazione rispetto a quelle presenti di default (massimo una);

o “AGGIUNGI PROGETTO”: permette di aggiungere un altro progetto oltre quelli presenti;

o “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.

In merito alle aree di innovazione presenti di default, I'utente pud specificarne o modificarne il

contenuto accedendo alle relative pagine di approfondimento tramite l'icona “ o cancellarne il
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contenuto tramite licona © . Cliccando sullicona “ | si accede alla relativa pagina di

approfondimento (Fig. 21).

D1
PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazion

# Home > Principal zione > Dettaglio
LE SCELTE STRATEGICHE
Principali elementi di innovazione

Introduzione

Area di innovazione
Frarith desunte dal RAV

LEADERSHIP E GESTIONE DELLA SCUDLA

Objetti formatid priontan fart. 1, cemma 7L 107/15) .
i modello or gani zzativo interno ed esterna, Ruall e funzioni specifiche, Fonti di finanziamento per attivit innovative)

Piana di miglemmente

* Descrizione sintetica dell'attivita innovativa che si intende realizzare
Brincipal element: diinavazione

J* B I U & A~ E E =+ T Hv o @ X < 7
INDIETRO

Figura 21. Scheda dettaglio area di innovazione di default

Essa presenta:

- Il titolo e la didascalia della suddetta area;

- Un campo libero per la descrizione dell’area di innovazione.
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Oltre alle aree di innovazione presenti di default, 'utente puo anche aggiungerne di nuove
tramite il pulsante “AGGIUNGI UN’AREA DI INNOVAZIONE”. In questo caso, cliccando I'icona
W

, Si elimina l'intera area e non solo il contenuto (come avviene per quelle di default).

SIDI

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Home Scuolz e contesto Stalte strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitaraggio

# Home > Principali elementi di innavazione > Dettaglio
LE SCELTE STRATEGICHE
Principali elementi di innovazicne

ntradizne
* Area di innovazione
P desunte dal RAY

Obiettiv farmatiel proriean urt. 1, camma 7 L 107151

miano di migloaments
* Descrizione sintetica dell'attivita innovativa che si intende realizzare

Principali elementidi innavazione

v B I U & A = = =+ Tir BEr o© @ ® <« ?

INDIETRO €

Figura 22. Scheda dettaglio di un'area aggiunta dall'utente

La pagina di approfondimento di un’area diinnovazione interamente aggiunta dall’utente presenta
(Fig. 22):

- un campo libero per inserire il titolo (obbligatorio, altrimenti 'applicazione non permette il
salvataggio dei dati);
- un altro campo libero per descrivere la nuova area di innovazione.

Entrambe le pagine di approfondimento delle aree di innovazione (sia quelle di default sia quelle

inserite dall’utente) presentano le seguenti voci:

o “EVENTUALE ALLEGATO”: permette di inserire un allegato;
W

e L’icona permette di rimuovere 'allegato inserito;

, £ . . , _
e L’icona permette di scaricare 'allegato della relativa area;

o “INDIETRO”: riporta alla pagina precedente la pagina di approfondimento.
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approfondimento di un’area é stata compilata ed inserita correttamente nel PTOF (Fig. 23).

Infine, nella schermata principale delle aree di innovazione, I'icona certifica che la pagina di

SPAZI E INFRASTRUTTURE @
(Progettazione di spazi didattici innovativi, Integrazione delle TIC nella didattica)

Coinvolgimento Studenti EFii v

4 AGGIUNGI UR'AREA D INMOYAZIONE

Figura 23. Corretta valorizzazione di un'area di innovazione

NOTA BENE: é possibile inserire nel PTOF fino ad un massimo di tre aree di innovazione in
totale, a prescindere che siano di default o aggiunte direttamente dall’'utente. Di conseguenza, se
si é gia raggiunto tale limite, 'applicazione non permettera all’'utente di aggiungere liberamente
nuove aree ma quest'ultimo sara tenuto prima ad eliminare una precedente area valorizzata;

solamente a seguito sara possibile aggiungerne una nuova.

In merito ai progetti scolastici, 'utente ha la possibilita di selezionare quelli ai quali la scuola ha
partecipato tramite un elenco a scelta multipla, o inserirne di nuovi tramite il pulsante “AGGIUNGI
ALTRO PROGETTO” (in maniera illimitata).
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3.3.L’offerta formativa

La terza sezione del PTOF é relativa all'offerta formativa scolastica (Fig. 24). Il menu navigabile

laterale comprende tutte le sottosezioni che compongono la sezione principale.

o
PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

A Hame > Itosusane

L'OFFERTA FORMATIVA )
Introduzione

didattiche, !Jcewrro riferimento anche 4 quanto @ previsto in relazione af !’x ang -"rmorw i '?cuo« la .9\5\ }p{f’\'\lfﬁ; )1“(Jm 50 spﬂ(-f{hs sottosezioni inoltre, vengono
indicati i eriteri per 1 valutazione del processo farmative o alunni e student e le attintd finalizzate allinclusione scolastica.

Pan peria dearren dpeae sepam

Figura 24. Home Page Sezione 3
3.3.1. Traguardi attesi in uscita

La sottosezione presenta una schermata riassuntiva dei traguardi scolastici fissati per ogni

percorso scolastico (Fig. 25).
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L'OFFERTA FORMATIVA

Traguardi attesd in uscita o, - 20108
e Percors -]
TmpaT aed S Arte
aegraTatt o Coadt ome ORDINE SCUOLA - TIPOLOGIA
Cumeaie & wpeutn Caxlice Mec ficn
P COr g b (ORI BT ek ¢ Jue [rercamenn BCTD) WK Nome kw‘a

AT £ A amenne ¢ mveiaw

Astth pwwte # warces 8 A0

Indirizzi & studic:
ol tarene fep azswdment

Apes fe'a rala par T Aracte Srears ACCOGLENZA TURKRTICA - TRENNIO -
B serla déatea ptae st ENOGAS. OSATT ALBERG. - BIENNIO COMUNE .
ENOGASTRONOMA - TRIENIID .
OFERATORE A1 SERVIZI DI PROMODIONE € ACCOCLIENZA .
TECHICO DELLE LAVORAZION! ARTISTICHE ®
TECHICO DI CUCINA =

Eventuale approfondimento [+

Figura 25. Schermata traguardi e percorsi

Per ogni ordine di scuola vengono riportati i traguardi attesi in uscita relativi allo stesso. In
particolare per le scuole secondarie di secondo grado i traguardi vengono dettagliati per ogni
indirizzo di studio attivo nell’istituto, indirizzi che vengono riportati in un elenco. Per ciascun
indirizzo di studio & presente al suo fianco I'icona @ tramite cui € possibile visualizzarne i
traguardi attesi in uscita (Fig. 26).

ORDINE SCUOLA: SECONDARIA | GRADO

Codce Meccanagrafico Nore
000 NOME SCUOLA

Traguardi atesi in uscita:

tormine dol

Lo studente o 1 pr

ute i famigha ¢ nefa comuntd, & in grads & inare ad affrontare in
ek e dei

Szond
weerpreta e, colabora con g akri per

ESprTNdo b propeie pers onah praore € Sens:

Cventuale approf ondienento [+]
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MANUTENZIONE E ASSISTENZA TECNICA

TRAGUARDI ATTES! IN USCITA
Competenze comuni

200 | percory @ trunone professonse

woizzare ¥ patrimono eSscale € eRresyvo deta s 1A SKONCO0 I ES IR COMUVCATIVE (VS Vari CONTESt SO0
tulturall, ntifo, eConamic, tNaag e
» Staabre CONRgamenti tra e trad Bon Culturah IoCak, ARDONEY §€ MIEMMABONIN, B3 1N NS roRRttva TercUurre 5 & fin
deila mobiied & studoe d lavora

UDAEIMG £ SITNND CUTrE € METOOOIOP0 DEr DONS (0N ATEEEATENTO rABINNE, CICO § resonsatele G fronte dla
realth, & 3o Knomens, & o probiees Sche 3 for S prendTEnto permanente

WONZZNE © PrOGTE STUTENY O COTIVCANONG WA @ MUTIMSSae, arche con rifrimento aie STteRe PRXEESVE € 3
SN VG della COMUNCADANG N rete

DPOCrONIEE e L Mgl INglese &, Ove (revisa, UVIITE BAGaE COMUN LS (N SO COMUVCAtIv @ LLAze | Mpuagy
SHTtoniall relath 3 PRFCONE OSRNG0, PRr INTEFAPIE I vers TSN @ Contestl profesmonal, ¥ Ivelio b2 QUad'o coTUNe
0uropeo & riferimento per e kngue OCER)

WO ZZre | MNDAEPO © | MEton propn Cella MateTatc fRr ONEAVIING § VANVING 0RPataments informanan Qutatve o
Quantitative
- 2ppieare e Metodoinpe ¢ le tecrvehe efla prstone et (Y opett

Odgere rEANaN TACNCTe & COCUTENTNe 6 MTVTA INSVIGWN © O SN0 reatve 3 Stussan professony
- INGVICUNE B VORZZME B SITUMENt: & (OTUNCAZONE & O 10ETI WOrking P ApOr 0PNt Per INLErVEnie ne CoNtesy
organizzativ @ professionai & rifesmenta

Competenze spedfiche
o indrizro

COMpranders, INTHCIretare & NMITY S KNMTY G TR

VOl zzare, S2traverso 8 CONORINZS @ appitazong deta NOrmEtiva Sla SCurezza, StruTRnl @ 1Cdlope spechiche
VOAZZAr® 13 COOUTRNTAZONG LIV Drevista dyla narmativa per garantire 13 corretta Rnsonakith & aparecchvature,
AT € ST TCC DO | Qua Cura 13 ManUtennone

ASWEURrE | COMPONENt (e CORITISCOND | FILETIR 6 | i Matenish TP Egati, H10 KOpO & INtervenire Ml MONTagPo, nella
SOSTTUTONG B COATPONANTI @ delle Prt, Nl MIPILTD G MOSK LA @ dete procedure Statiite
-ut COETLATENTE STrUMENnts & Misura, CONTYON0 @ GAEION. SIEIre 16 FegAnON: o SSTEM ¢ Cegh impant

£ aNTre @ Cartificare 13 Mesa 3 (UNTO eglh MmpIat @ Gl Mg 3 fepala Cirte, CONANOrNGO Mla 358 O CONU0D @
nstallarone

5170 10 W gRNLe el COMIMITTENTE, rEeire 1o F1SOrSe HECINe © TNTIOPCE Par offfire sarvis offiCa0 € EXONOTICATINTD
correlat e ncveste

Figura 26. Dettaglio indirizzi di studio e traguardi

Il campo di testo libero in calce alla pagina consente di fornire ulteriori dettagli sui traguardi in
uscita, inoltre tramite il pulsante “EVENTUALE ALLEGATO?” é possibile inserire un documento
allegato. Una volta confermata la scelta dell’'upload di un allegato, comparira nella pagina in basso

a destra il nome originale del file e le seguenti icone:

z permette di rimuovere 'allegato inserito;

e L’icona
’ 2 . . , .
e L’icona permette di scaricare 'allegato della relativa area.
Nella pagina sono presenti i seguenti pulsanti:

e “PULISCI” ripristina i contenuti dell’'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.

Nota per le scuole paritarie: la sottosezione non presenta le voci “Percorsi” ed “Eventuale
Approfondimento” ma & strutturata come un unico campo di testo formattato e liberamente

editabile.
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3.3.2. Insegnamenti e quadri orario

La sottosezione presenta un breve riepilogo delle informazioni sugli orari scolastici dellistituto

principale, dei plessi appartenenti all’istituto ed un campo testo libero a fondo pagina (Fig. 27).

.{;} PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

A Home > INVEEATENY & QU DN

LOFFERTA FORMATIVA

Insegnamenti e quadri oraric
tes pone

NOME SCUOLA - TIPOLOGIA n
e attes = uacte

Codice Mectanografico: Ordine Scula: Tipalagla
“aegramert € Guact b .
XXX Ordine Scucla Tipologia Scucla

Comesio & metuts
Bt o b COMQRTIRY raBeRLal ¢ o Formataments [PCTTN Plessi/Seuole -
At O AT AT CUSC A
N e T NOME SCUOLA - TIPOLOGIA n
Vagarons deg asswninest Codce Meccanografico: Orhe Scucke Tipologla:
Arary dela Seca per Mnehmine secanten KX Ordine Scuola Tipologia Scuola
Piang perla fdattica doptaie integrata

Eventuale approfondiments [+]

Figura 27. Schermata principale insegnamenti ei quadri orario

Al di sotto del menu laterale, sono presenti i seguenti pulsanti:

o “PULISCI”: ripristina i contenuti dell'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.

Cliccando sull'icona “DETTAGLI” dell'istituto principale o dei plessi/scuole elencati nella pagina,
viene raggiunta la relativa pagina di approfondimento, pagina differente a seconda dell’ordine
scolastico del plesso. La pagina di approfondimento di una scuola secondaria di Il grado riporta
una tabella in sola lettura e non editabile contenente il monte ore annuale per ciascun anno
scolastico in relazione alle materie insegnate (Fig. 28). Tramite il pulsante “INDIETRO”, I'utente

puo tornare alla schermata dei plessi.

pag. 34



() Ministero dell’Istruzione

GUIDA RAPIDA

PTOF — Piano Triennale Offerta Formativa

- > Detx;
LOFFERTA FORMATIVA
NOME SCUOLA - Quadro Orario Dot petraree 2 pgne JOU Earanags shon X017
(-
Pagand atew i QUADRD DRARD) « INDIRIZZO DI STUDIO = FRAND 08 S TUDE) QO SERVEN SOCD-SANITAR! MONTE DRE SETTIMANALE
g o qud wero Dacohna 15 e i W v
S UNGLA  LETTERATURA T4 5068 . . .
Piars o e A nasas ¢ po et (X0 — —— . .
R —
LNGUA PIGLESE =
A powete i wlaswe o P30
SRR ? i 7 ? 2
[POTpp—
MATIMATCA . . )
oot Sae e o satanrs
SCHNE INTECRATE [SCEICE DELLA TERRA £ BIOLOCH) 2
Dave ser'a caarmen egeae reepaen
SCHNZY INTEGRATE (VKA 2
SCRNCY INTRGRATE [OMMER ] 2
«
DERITTO RO BCONOMI 2 2
ARTE CRMOE
METOOOLOGE OPERATVE 2
FOUCAZONS MUSKALE y 2
ORITTO K LESKUAIONS SOC0-SANTRIA
CENE F CULTURA MEDE O-SANITARW. o 0 . . .
PSICOLOGI GENERALE ED AFPLCATA 0 0 . 5 s
TECHOA AMMINS TRATNA ED ECOMOMIA SOCRLE 0 0 0 2 2
GEOGRAFA CENERALE KD ECONOMICA
STENTE MOTORE £ SFORTVE i ? 1 ? 2
RELIGIONE CATTOUCA/ATTVITR ALTERNATNA
Totae n 0 » » »

Figura 28. Scheda dettaglio scuola secondaria di Il grado

La pagina di approfondimento della scuola secondaria di | grado riporta una tabella in sola lettura
e non editabile, suddivisa per tempo ordinario o prolungato, contenente il quadro orario suddiviso
per ore settimanali e annuali in base alle discipline impartite (Fig. 29). Tramite il pulsante

“INDIETRO”, I'utente puo tornare alla schermata dei plessi.
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o

2017/18

QUADRD DRARID - TEMPO DROINARID SETTIMANALE
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Scloze motorta » sportive
Wanka

Religione cattalica
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Approfanderects & dxiplios a sella delle scule

Corso ad indirizzo msicale

Figura 29. Scheda d

ettaglio scuola secondaria di | grado
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£ 8 2 8 38 8 3

9 @® K

Per la scuola primaria viene visualizzata una tabella che riporta 'ammontare delle ore settimanali

di insegnamento, con valori precompilati e non modificabili (Fig. 30). Tramite il pulsante

“INDIETRO”, I'utente pud tornare alla pagina dei plessi.

A Home > Insegnanent’ & uadr orano > Dettag)

L'OFFERTA FORMATIVA

tmdrone

T ates »

PiegraTrT ¢ uadt s

Comesio o metuee

Inrate & amplameran fumeoian

Afteth pewste » wiarone 8l A0

e ]

Arors delia Scucia pev Nnchumone seoiantcn

Prane pera Goathea Ot Stepata

NOME SCUOLA - Quadro Orario

TEMPO FIEND FER 40 ORE SETTIMANALI
27 ORE SETTIMARALI
DA 298 A 30 ORE SETTIMANALL

26 ORE SETTIMANALI

INDIETRO 4

Figura 30

o

. Dettaglio scuola primaria

Dator e trafto 4 bugho X018 daff anagr st sk 2017/ 18
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Infine, per la scuola dell'infanzia 'utente deve indicare, selezionando una o piu checkbox, gli orari

di funzionamento offerti dall’istituto (€ possibile indicare piu orari di funzionamento) (Fig. 31).

Tramite il pulsante “INDIETRO”, I'utente pud tornare alla pagina dei plessi.

# Home > segnaments & quacr orario > Dettagho
L'OFFERTA FORMATIVA

NOME SCUOLA - Quadro Orario

L el e et e

Puang perla deattea dptae ntepata

Figura 31. Dettaglio scuola infanzia

Nota per le scuole paritarie: la sottosezione non presenta la voce “Plessi/Scuole” ma &

strutturata come un unico campo di testo formattato e liberamente editabile.
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3.3.3. Curricolo di istituto

La sottosezione presenta un’area relativa al curricolo dell’istituto principale (qualora sia un

plesso), un’area relativa al curricolo per ciascuno dei plessi presenti nell’istituto ed un campo di
testo libero (Fig. 32).

& S0
{,\.i‘. PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

# Home > Curncolo & kstituto
L'OFFERTA FORMATIVA
Curricolo di Istituto

) NOME SCUOLA - TIPOLOGIA =
S
Codioe Meccanografico Orine Scuoka: Tipohogla:
R—— )
‘ HHK Ordine Scuola Tipologia Scuola
Lumcoa & sttt
i e e COMtITe kv ah 4 44 Tonercamasnt [BCTO] Plessi/Seunle (-]
[ ——
e NOME SCUOLA - TIPOLOGIA o=
VEAAP O deft answdmens Cocice Mecranograficn: Ordime Sounka: Tipalogia:
Amiord salin Scoci parfinchasiens solmticn XX Ordine Scuola Tipologia Scucla
Fane perla Sdattva Sptaie mtegata
Eventuale approfondiments (+]

Figura 32. Schermata del curricolo

Cliccando sullicona “DETTAGLI”, I'utente accede alla pagina di approfondimento relativa
alllistituto principale o al plesso selezionato (Fig. 33). Nella pagina di approfondimento si ha a
disposizione un campo testo libero ed il pulsante “EVENTUALE ALLEGATO” per una serie di
voci, rispettivamente al fine di descriverne il contenuto e allegare file. Una volta confermata la
scelta dell'upload di un allegato, comparira nella pagina in basso a destra il nome originale del

file e le seguenti icone:

w

e L’icona permette di rimuovere l'allegato inserito;

, 3 . , , .
e L’icona = permette di scaricare I'allegato della relativa area.
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PTOF — Piano Triennale Offerta Formativa

#Home > Curricaladi Istituta > Dettaglio

Curricolo di Istituto

CURRICOLO DI sCuoLA

+ EVENTUALE ALLEGATO

CURRICOLO DELLINSEGNAMENTO TRASVERSALE DI EDUCAZIONE CIVICA

+ EVENTUALE ALLEGATD

EVENTUALI ASPETTI QUALIFICANTI DEL CURRICOLO

Curricoln verticals

+ EVENTUALE ALLEGATD

Proposta formativa per o sviluppo delle compet eee rasversall

Curricolo dell chiave & cittadh

Uiz della cuota o sutonomia

Inegrament] opsional

Figura 33. Scheda dettaglio curricolo

E possibile aggiungere ulteriori campi di testo liberi tramite il pulsante “AGGIUNGI SEZIONE”

(Fig. 34) per ognuno dei quali € necessario specificare un titolo, i campi cosi aggiunti possono

essere eliminati tramite I'icona

W
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P
AGGIUNGI SEZIDNE SALWA

Figura 34. Funzione aggiungi sezione nella scheda dettaglio

In calce alla pagina sono presenti i seguenti pulsanti:

o “SALVA’: salva le modifiche apportate alla pagina;
o “INDIETRO”: torna alla pagina dei plessi;

e L’icona ! permette di rimuovere il campo libero ed il relativo titolo inserito.
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3.3.4. Percorsi per le competenze trasversali e per I'orientamento (PCTO)

La sottosezione “Percorsi per le competenze trasversali e per I'orientamento (PCTO)” & presente
unicamente se la scuola comprende almeno un plesso con ordine scuola secondaria di secondo

grado. La sottosezione presenta un elenco dei percorsi inseriti dall’'utente (Fig. 35).

101
PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scuca e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzaziong Maonitoraggie

# Home > Percarsi per |e competenze trasversali & per |‘orientamenta (PCTQ)
"OFFERTA FORMATIVA
Percorsi per le c li e per I'ori (PCTO)

ntreduziare
ELENCO PROGETTI PROGETTI TOTALL: O

Traguard attesi in uscita.

nsegnamenti & quads oo
+ AGGIUNG] PROGETTO

Curtcal dl sttt

Rercars) perle competenze trasversall € per oientamente (ICT0)

niziative di ampliamento euieolare

Axtivita previste in relaziane al FNSD

Valutaziane degli apprendiments

Rziani della Seuala per inelusane seolastiea

fano perla didattica digitale integrata

PULISD E

Figura 35. Schermata PCTO
Nella pagina sono presenti i seguenti pulsanti:

o “AGGIUNGI PROGETTO”: permette di compilare la scheda di un progetto che si andra
ad aggiungere all’elenco;

e L’icona o permette di rimuovere uno dei progetti inseriti dall’'utente;

e L’icona ¥ permette di modificare un progetto inserito.

Cliccando sul pulsante “AGGIUNGI PROGETTO?”, l'utente pud aggiungere un nuovo progetto

accedendo alla relativa pagina di approfondimento (Fig. 36).
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Hama Seuola e contesto Stelte strategiche Org o g8 & DOCUMENT, MANUALL FAQ

# Homa > Percors per le competenza trasversali e per I'oriantamanta (PCTO) > Dettaglio

L'OFFERTA FORMATIVA
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Figura 36. Funzione aggiungi progetto all’interno del PCTO
Nella pagina di approfondimento e obbligatorio inserire il titolo del progetto, la relativa descrizione

e le modalita; i campi rimanenti sono facoltativi. In questa scheda sono presenti le voci:

o “INDIETRO”: torna alla pagina precedente la pagina di approfondimento;

o “SALVA’: salva le modifiche apportate alla pagina.
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Una volta inseriti i progetti, questi saranno visibili nella schermata iniziale della sottosezione (Fig.
37).

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Home Scuola e cantesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Honitoraggio

# Home > Percarsi per le competenze trasversali e per orientamento PCTO)

L'OFFERTA FORMATIVA
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Rziani della Seuala perlinclusiane szolastica
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Figura 37. Corretto inserimento dei progetti all’ interno del PCTO
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3.3.5. Iniziative di ampliamento curricolare

La sottosezione presenta I'elenco, inizialmente vuoto, delle attivita inserite dall’'utente ed il totale

di quest’'ultime (Fig. 38).

]
PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scunia e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Orgenizzazione Wonitoraggia & DOCUMENT|, MANUALL FAQ

# Home > Inizative di ampliamenta curricolare
L'OFFERTA FORMATIVA
Iniziative di ampliamento curricolare

rtradiziane R R
ELENCD ATTIVITA ATTVITA TOTALL ©

Traguardi attesi in uscita.

rsgnamenti & quadn arara + AGGIUNG] ATTIIT

Cumeala di isinen
Berearsi per e competenze tmsversal & perFarentamento (ACT0)
Intrative di ampliamenta cumeolare

Agtiuita previste i relazione al FNSD

Valutazians degl apgrend menti

Azion della Seudla per inclusione scalastica

Fiano per a didattica digtale integrata

Figura 38. Schermata ampliamento curricolare

La schermata presenta le seguenti icone:

o “AGGIUNGI ATTIVITA”’: permette di compilare la scheda di un’attivita che si andra ad
aggiungere all’elenco;

@

e L’icona permette di rimuovere una delle attivita inserite dall’'utente;

@

e L’icona permette di modificare un’attivita inserita.

Cliccando sul pulsante “AGGIUNGI ATTIVITA’, si accede alla relativa pagina di
approfondimento (Fig. 39).
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Wonitoraggio

R DOCUNIENT), MANIUALL FAQ

L'OFFERTA FORMATIVA

ntroduziane
Traguardi attesi in uscita.
nsegnamenti & quads arasa

Cunicola di etitutn

Pereor pe: P per 1)
Inmatiee d amzllaments cumeslare

Actived previste in elazians al PHSD

Valutazians degli aparendiment

Rzioni della Scuala per |'inclusione scalastica

Sian per la didattica digitale integrata.

# Home > Inizative di ampliamento curricolare > Dettaglio

Iniziative di ampliamento curricolare

*Titolo attivita

* Descrizione sintetica dellattivita con eventuale indicazione dell'area tematica di riferimento

Dbisttivi formatiui & Compatanze Attess

Destinatari
Grupg classe []  Classiaperteverticali [ | Classi sperteparallele | | Altro O
INDIETRO %
RISORSE MATERIALI NECESSARIE
® = presente nella scuola
Laboratori Biblioteche
Con callegamento ad Internat ] Classica e
Chimica Oe Informatizzata e
Disegno 0 0
Elattronica [Je
Elattratecnica ]
— Aule
Enologico ]
Fisica (e Concerti ]
Fatografica ] Magna Oe
Informatica ] Proiezioni ]
Lingua 0 Teatro [
Meccanico ] Aula generica (m]
Wultimediale ) [l
Musica ]
Damatsznica U Strutture spartive
Restauro e —
Calcetto (]
Scienze ] _
- Calcioa 11 [}
L]
Campo Basket-Pallavoio all aperto [Je
Palestra [
Fistina ]}

0O
Figura 39. Scheda dettaglio ampliamento curricolare
Allinterno di questa pagina, € obbligatorio specificare il titolo e la descrizione dell’attivita, i campi

rimanenti sono facoltativi. Nel campo “Risorse Materiali Necessarie” é possibile indicare le risorse

necessarie per I'attuazione della attivita in esame, vengono affiancate dal simbolo @ le risorse
che la scuola ha indicato di possedere nella sottosezione ‘Ricognizione attrezzature e

infrastrutture materiali” presente nella prima sezione del PTOF.
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Per la voce “Risorse Professionali’, se si seleziona I'opzione “Altro” allinterno del menu a tendina,

appare una casella di testo aggiuntiva che permette di specificare la scelta effettuata.

Infine, la pagina presenta un campo testo libero che consente di fornire ulteriori dettagli e le

seguenti voci:

¢ “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;

o “INDIETRO”: torna alla pagina precedente la pagina di approfondimento.

3.3.6. Attivitain relazione al PNSD

La sottosezione relativa al “Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD)” inizialmente vuota,
presenta le attivita inserite dall’utente suddivise per i tre ambiti di riferimento (Fig. 40), dove
'utente pud aggiungere una nuova attivita nellambito di riferimento desiderato attraverso gli

appositi pulsanti.

SiDi

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Sralte strategiche Offerta formativa Organizzaziona Monitoraggin

# Homa > Attivita previste in relazione al PNSD
'OFFERTA FORMATIUA
Attivita previste in relazione al piano nazionale scuola digitale (PNSD)

ntradiziane N X
ELENCD ATTVITA ATTIVITA TOTALL:O
Traguardi attesi in useita

nsegnament  quadriararia STRUNENTT
Cumeala di isttto
Ferarsi perle campetenze tasversall e per Forntamerta (CTO) +AGGIUNGI ATTIITA
iziative & ampliamento cureolare

COMPETENZE E CONTENUTI
Ativith previste n elaziane al ANSD.
valutazione cegf apprendimenti +ACGIUNG ATTIITA
Brioni della Seus a perinelusiare seclastica

FORMAZIONE E ACCOMPAGNAMENTD
#iano perla ddatea digtale ntegratn

+ AGGIUNGI ATTWITA

Figura 40. Schermata PNSD
Per ogni ambito sono presenti i seguenti pulsanti:
o “AGGIUNGI ATTIVITA’”: permette di aggiungere una nuova attivita;

e L’icona u permette di rimuovere una delle attivita inserite dall’'utente;

e L’icona ¥ permette di modificare un’attivita inserita.
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Cliccando sul pulsante “AGGIUNGI ATTIVITA’” di uno dei tre ambiti, si accede alla relativa
scheda dell’attivita (Fig. 41)

# Hamz » Dttiits previste in rebe iane =l PRSD » Dettaglia
L'OFFERTA FORMATIVA

Attivitd previste in relazione al piano nazionale scuola digitale {PNSD]

* Titolo attiritd

* Strumenti
IPCTO) —
o TSR SFAZI E AW BIENTI FER LOFFRENDIMENTS
401 - Fibrs & bnds ultra- brga alls parta i agni scuals (8] 14 - fm bienti per b dideittios digitake imtegrta (8]
422 - Cableggia imerna di tutti glis Eei delle scuak (LOKAW- Lan) o] 3t - Challenge Brize per b scuabs digitae (ldens’ Bac) 9]
403 - Canane di heits, il diritta a Internet b (@) ## - Lines guida per palitiche atthia di BYOD (Bring Yaur Cwn Device) (8]
Pl pun Lt il s g il i e s - P per " o (Sinrsi - Edilt i Seaks tica In ey O
IHDIETRO €
t IDENTITA DK ITALE BN INGTRATKINE DK TALE
4 - SEtema di durbentics ine unia (Singk-Sign-0n) (8] #11 - Digitalzzaz k ink i el scwaky (@]
48 - Un prafika digitake per agni studente (@] 412 - Registra ekettranioa per tutte ke scuak primaric (@]
4101 - Un prafila digitak: per agni dacente (@] 13 - Strategin *Duti dells scual’ (@]
Descrizione sintetica dei destinatari e deirisultatiattesi
o OB I W o8 AT E = =TT HEHT oo W X o ¥

=1 o COntmn e Cen ISterao ene ebblgafod

SALUE

Figura 41. Scheda dettaglio attivita PNSD

Il format della scheda dell’attivita & il medesimo per tutti gli ambiti di riferimento, tuttavia a seconda
dellambito selezionato varia I'elenco delle azioni che possono essere messe in relazione
all’attivita stessa (Fig. 42).
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* Strumenti

v ACCESSO / SPAZI E AMBIENTI PER L'APPRENCIMENTO

#1 - Fibra e banda ultra-larga alla porta di ogni scuola #4 - Ambienti per la didattica digitale integrata

#2 - Cablaggio interno di tutti gli spazi delle scuole (LAN/W-Lan) #5 - Challenge Prize per |a scuola digitale (Ideas’ Box)

[ONON®!

43 - Canone di connettivita il diritto a Internet parte a scuola #6 - Linee guida per politiche attive di BYOD (Bring Your Own Device)

[ONONONO)

#7 - Piano per I'apprendimento pratico (Sinergie - Edilizia Scolastica

Innovativa)

‘ IDENTITA' DIGITALE AMMINISTRAZIONE DIGITALE
#8 - Sistemna di Autenticazione unica (Single-Sign-On) O #11 - Digitalizzazione amministrativa della scuola O
49 - Un profilo digitale per ogni studente O #12 - Registro elettronico per tutte le scuole primarie C)
#10 - Un profilo digitale per ogni docente O #13 - Strategia "Dati della scuola” O

* Competenze e contenuti

‘T‘uﬂ COMPETENZE DEGLI STUDENTI - CIGITALE, IMPRENCITORIALITA' E LAVORO
#14 - Un framework comune per le competenze digitali degli studenti O #19 - Un curricolo per I'imprenditarialita (digitale) O
#15 - Scenari innovativi per la sviluppo di competenze digitali applicate O #20 - Girls in Tech & Science O
#16 - Una research unit per le competenze del 21mo secolo O #21 - Piano Carriere Digitali (Sinergie con alternanza Scuola Lavora) O
#17 - Portare il pensiero computazionale a tutta la scuola primaria (:)
#18 - Aggiornare il curricolo di "Tecnologia” alla scuola secondaria di primo ()

Iii\ CONTENUTI DIGITALI
grado i

#22 - Standard minimi e interoperabilita degli ambienti on line per |a didattica O

#23 - Promozione delle Risorse Educative Aperte (OER) e linee guida su Q\)
autopraduzione dei contenuti didattici
#24 - Biblioteche Scolastiche come ambienti di alfabetizzazione O
* Formazione e Accompagnamento
A FORMAZIONE DEL PERSONALE :§ ACCOMPAGNAMENTO

#25 - Alta formazione digitale #28 - Un animatore digitale in ogni scuola

#26 - Rafforzare la formazione iniziale sull'innovazione didattica #29 - Accordi territoriali

[ONONO!

#27 - Assistenza tecnica per le scuale del primo ciclo #30 - Stakeholders’ Club per la scuola digitale

#31 - Un galleria per laraccoitadi pratiche

#32 - Dare alle reti innovative un ascolto permanente
#33 - Osservatorio per la Scuola Digitale

#34 - Un comitato Scientifico che allinei il Fiano alle pratiche internazionali

ONONONONONONONE)

#35 - Il monitoraggio dell” intero Piano (Sinergie - Legame con il Piano
Triennale per I'Offerta Formativa)

Figura 42. Azioni disponibili per i 3 ambiti
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All'interno della scheda, & obbligatorio specificare un titolo per ciascuna attivita. Per ogni attivita

si deve associare una unica azione tra quelle proposte.
Le schede delle attivita presentano le seguenti voci:

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;

o “INDIETRO”: torna alla pagina precedente la pagina di approfondimento.

3.3.7. Valutazione degli apprendimenti

La seguente pagina presenta una schermata riassuntiva della valutazione degli apprendimenti

degli istituti principali e dei relativi plessi/scuole (Fig. 43).

(‘_'_}‘ PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

m (e ot _

L'OFFERTA FORMATIVA Valutazione degli apprendimenti

tituto principale Nome scuola
wtmaimene

Tigo sttt Tipologia Scuola
Tt actes 4 sctn
st ¢ guade s

Plessi/Scuole (-]
Comedo
- SCUOLA SECONDARIA Il GRADO ==

Codbce Mecarogralicn Morre Tipalogia
AN Nome scuola Tipelogia Scucla

Figura 43. Schermata valutazioni degli apprendimenti

Cliccando sull'icona “DETTAGLI” di uno dei plessi/scuole, si accede alla relativa pagina di
approfondimento (Fig. 44).
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% Sl

¥ PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scelte strategiche Offerta farmativa Organi one Monitoraggio B DOCUMENTLMANLALLFAQ

#Home > Valutazione degli apprendimenti > Dettaglio

L'OFFERTA FORMATIVA
Valutazione degli apprendimenti

Intockzione

Criteri di valutaziane eamuni
Tigradiatesi nuscita

Isegmmentie quadoarc
Curecs disteu y
pe &4 + EVENTUALE ALLEGATD
Ineatued amplamentocunecre
At prvste i relazicneal NSO » )
Crteri di dell di civica
Vahitazine degl apprendimerti
Aicn del Sl e Pichsione sastica
Blar e desttca igtale rtepata
+ EVENTUALE ALLEGATD
INDIETRD €
Criteri ¢ valutazione del comportamenta
+ EVENTUALE ALLEGATD
Criteri per nan alia classe
+ EVENTUALE ALLEGATD
Criteri per l'ammissione/non ammissiona all'ssame di Stato
+ EVENTUALE ALLEGAT
Criterl per Fattribuzions dal crecito scolastic
+ EVENTUALE ALLEGATD
AGGIUNGI SEZIONE sl

2]
Figura 44. Scheda dettaglio valutazione apprendimenti

L’'utente ha a disposizione una serie di campi di testo libero, con la possibilita di aggiungerne di

nuovi (a cui si deve assegnare un titolo) e di inserire un allegato per ciascuno di essi. Una volta

confermata la scelta dell’'upload di un allegato, comparira nella pagina in basso a destra il nome

originale del file e le seguenti icone:

e Llicona “ permette di rimuovere I'allegato inserito;

. 3 . . , .
e L’icona ™ permette di scaricare 'allegato della relativa area.
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All'interno della pagina sono presenti le seguenti voci ed icone:

o “AGGIUNGI SEZIONE” permette di aggiungere un ulteriore campo di testo libero
all’elenco riassuntivo con il relativo titolo;
e “PULISCI”: ripristina i contenuti dell’'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

o “INDIETRO”: torna alla pagina precedente la pagina di approfondimento.

3.3.8. Azioni della scuola per I'inclusione scolastica

La pagina iniziale presenta una prima area nominata “Analisi del contesto per realizzare
l'inclusione scolastica” nella quale vengono precaricati alcuni dati del RAV con la possibilita di
modificare liberamente i contenuti presentati. A seguire sono proposte una serie di aree che
'utente pud valorizzare tramite campi di testo libero o box a scelta multipla in maniera facoltativa
(Fig. 45).

# Homa > Azioni della Scuola per lnclusione scolastica

'OFFERTA FORMATIVA
Azioni della scucla per l'inclusione scolastica

neroduzione Analisi del contesto per realizzare I'inclusione scolastica Dato estrattoa settembre 2078 dal RAV 2017718 €
Traguard attesiin uscta . .

L Composizione del gruppo di lavoro per linclusione (GLI) (-]
nsegnament e quasn amna

Cumtecle di strte Dirigente scolastico =

Rercorsi perle competenze tasversal e perlonentaments (CTa) T RS m]

niziative di ampliamenta euricalare

Docenti di sostegno [l

A previse n relazione al ANSO

Personale ATA
Valutaziane degli aoprendimenti Specialisti ASL LI
Aziani della Scuala per e usiane scalastea —
P = Rssaciazioni J
a0 per s didatmen dgtake cegata
2 = = Famigie
Studanti |
PULSD salA b ]
# AGGIUNGI ALTRD
Definizione dei progetti individuali e

pag. 51



() Ministero dell’Istruzione

GUIDA RAPIDA

PTOF — Piano Triennale Offerta Formativa

Pracesso di definizione dei Piani Educativi Individualizzati (PEI)

Soggetti cainvolti nella definizione dei PEL:

Modalitd di coinvolgimento delle famiglie -]

Ruolo della famiglia

Modalita di rapporto scuola-famiglia

Informaziane-formazione su genitorialitd e paicopedagogia de |

Cainvalgimente in progetti di inclusione U

Cainvalgimento in attivitd & promozione della comunita educ |

Risorse professionali interne coinvolte (# Risorse professionall totall: @

Indicare le risarse prafessionali interna sia di competenza dello Stata che delle Regioni e dagli Enti locali e e scelte organizzative adsttate per valorizzare |e diverse professionalitd

Rapporti con soggetti esterni [# Risorse professionali totali: 0

Indicare quali soggetti esterni partecipano al pracesso di inclusione stalastica e saciale e le madalit di coinvalgimenta, in riferimento anche alleffettivo svalgimento dell attivita di alternanza stuoia-
lavora niel seconda ticlo

Valutazione, continuit e orientamento L]

Criteri e modalitd per la valutazione

Continuitd e strategie di orientamento formativo e lavorativo

Eventuale approfondimente

B o W # < 7

v B I U & A~

4 EVENTUALE ALLEGATD

B

Figura 45. Schermata azioni inclusione scolastica
Per quanto riguarda la voce “Definizione dei Progetti Individuali”, qualora I'utente ne intraprenda
la compilazione, sara tenuto a valorizzare entrambi i campi al suo interno al fine di poter effettuare
il salvataggio dei dati; la stessa regola vale per la voce “Modalita di Coinvolgimento delle
Famiglie”. Infine, I'utente ha a disposizione un campo di testo libero ed il pulsante “EVENTUALE

ALLEGATO” per l'area relativa alla “Valutazione, Continuita e Orientamento”, al fine di

pag. 52



Q Ministero dell’Istruzione

GUIDA RAPIDA

PTOF — Piano Triennale Offerta Formativa

descriverne il contenuto e allegare file. Una volta confermata la scelta dell’upload di un allegato,

comparira nella pagina in basso a destra il nome originale del file e le seguenti icone:

e L’icona @ permette di rimuovere 'allegato inserito;

. 3 . . , .
o L’icona ™ permette di scaricare 'allegato della relativa area.
Al di sotto della menu laterale, sono presenti i seguenti pulsanti:

e “PULISCI" ripristina i contenuti dell’'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

o “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.

Le pagine di approfondimento delle voci “Risorse Professionali Interne Coinvolte” e “Rapporti con
Soggetti Esterni” sono accessibili cliccando I'icona “ posta al loro fianco (Fig. 46).

# Home > Azionidella Scuola per linclusione scolastica » Dettaglio
L'OFFERTA FORMATIVA
Azioni della scunla per 'inclusione scolastica

nbadune Risorsa profassionali intema coinuplte S
Taguard| atesl I useta

Wesgnarmen  quadn arara Dacenti di sostegna

Curteakn dl Etibuta Parteripazione a GLI

Rapparti con famiglie

hizathe d smitaments curtealsrs
i ATThiE Indhiduz|zzate e dipiccald gruppo

A presiste n retaziane 21 PHSD . . .
Attivics laboratorialiintegrate (classiaperte, laboratarl ecc)

Wabitadune degl spprandiment]

Oooooog

Altro-spechicars
o deka Sl per Fincusiane seosca

Dacenti curriculari [Canrdinatari di classe & simili}
Plana perta digathca digtaie Itsgrats

Partecinazione s GLI
INDIETRO 4 Frapparti con famiglie
Tutoraggin lunni

Progettididattico-educathia prevalente tematica inclusha

Oo000OO0

Altro:speciicare

Assistente Educativa Culturale (AEC)

Attivith individualizzate e dipiccolo gruppa

AT [3borat [clazziapert: Lecc)

ooo

Altro: specficare

Assistenti alla comunicaziane

Attiis ingdhidualezate e dipicealo gruppe

Attivics laboratorialii [classiaperts fecc]

ooo

Altro-speciicar

Persanale ATA

Assicrenza alunni disabili

Progettidiinclusione/laboratoriintegrati

000

Altro:speciicare

“+ AGEIUNE| RAPRORTI CON SOBGETTIINTERNI

SALA
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#Home > Azionidella Scuola per linclusione scalastica > Dettaglio

LOFFERTA FORMATIVA
Azioni della scunla per l'inclusione scolastica

hraduEane Rapperti con spggatti estarni 2
Tiaguara) atesl Inuseta

(eI Unita di valutazione multidisciplinare

EEPETHEGTND Analisidel profilo difunzionamento per 1a definizione del Progetto individuale O
e Procedure candivise dinterventa-sulla disabilics O
hiative dl amplamenta uncola
e dlamplaments et Pracedura candiiise diinterventa<u diagia e simili O
AT prwste In relsians a1 NS0 0
‘uabrtazane degl apprendiment!
Associazioni di riferimenta
afan della Scuata per Ninchisiane seolastca
Flatia parls digatics digitshe Integrats Procedure candiiise dintarventa peril Pragetta indiiduale ]
Progettiterritarialiintegrati O
INDIETRO & Progettiintegratia livello disingala scuala O
Rapparti con GLIRAGIT/Scuale palo per linclusione territoriale
Accardi dipragrammarpratocallidiintesa farmalezatisulla disabilita (]
Actardi diprogrammasprotocallidiintesa formalezatisy disagio e simil O
Procedure condivise diintenento sulla disahils (]
Procedure condivise diinterventasu disagio e simili O
Progettiterritarialiintegrati O
Progettiintegratia livello disingala scuala O
Rapporti con privato sorciale e valantariato
Progettiterritarialiintegrati O
Progettiintegratiz livello disingala scuala O
Progettia luello diretidiscuale O
=+ AGGIUNGIRAPPORTD CON SOEGETTI ESTERNI
sl

Figura 46. Pagine di approfondimento inclusione scolastica

In queste pagine l'utente pud valorizzare le voci presenti tramite box a scelta multipla, specificarne
il contenuto tramite la voce “Altro specificare” e aggiungere nuove modalita di rapporti con i
soggetti interni ed esterni tramite il pulsante “AGGIUNGI RAPPORTO CON SOGGETTI
INTERNI/ESTERNI”. Cliccando tale pulsante, € poi necessario compilare obbligatoriamente
entrambi i campi di testo aggiuntivi che si rendono disponibili (titolo e descrizione degli elementi

da inserire). Entrambe le pagine di approfondimento si compongono delle seguenti voci ed icone:

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;
o “AGGIUNGI RAPPORTO CON SOGGETTI INTERNI/ESTERNI": permette di aggiungere

illimitatamente un’ulteriore coppia di voci all’elenco;
)

e L’icona permette di rimuovere la relativa coppia di voce aggiunte dall’utente;
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¢ “INDIETRO”: torna alla pagina precedente la pagina di approfondimento.

Selezionando almeno una delle voci presenti nelle pagine di approfondimento, nella pagina
iniziale delle azioni per linclusione scolastica comparira una spunta ad indicarne la corretta
compilazione (relativa alla scheda correttamente valorizzata). Inoltre, sara visibile il totale degli

elementi selezionati all’interno della rispettiva scheda (Fig. 47).

Risorse professionali interne coinvaolte [ « Risarse professianali tatali: 1

Indicare le risorse professionali interne sia di competenza dello Stato che delle Regioni e degli Enti locali e le scelte organizzative adottate per valorizzare e diverse professionalita

Rapporti con soggetti esterni [# « Risarse professionali totali: 3

Indicare quali SOESETTT esterni paitecipano &l processo di inclusione scolastics e sociale e le rodslita di coinvolgimento, in fferimento anche sll'effertivo svolgirmento dell'strivits di altemanza scuola-
lavoro nel secondo ciclo

Figura 47. Compilazione correttamente eseguita
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3.3.9. Piano per la Didattica Digitale Integrata

La sottosezione permette di inserire i contenuti relativi al Piano Scolastico per la DDI (Fig 48 )

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Offerta formativa

# Home > Piano per la didattica digitale integrata
L'OFFERTA FORMATIVA

Piano per la didattica digitale integrata
Introduzione: - = = = .

g B I U & A- = E =- T [i::M @ W H o< 72
Taguardi attesi in ischa
nsegnament e quadr orario

Curricolo di stituto

Percorsi per e per or PCTO)
hiziative & ampliamento curricolara

Ativith previste in relazione al PNSD

Valutazione degl apprendimenti

Acioni della Scuola per Finclusione scolastica

Brano per |a didsttica digitale integrata
PULISCI SALWA

+ Allegato: & @

Figura 48. Compilazione correttamente eseguita

Nel Piano Triennale dell'Offerta Formativa va allegato, o integrato all'interno del campo di testo
libero, il Piano scolastico per la didattica digitale integrata (DDI), per I'esplicitazione delle modalita
di organizzazione della DDI, delle metodologie didattiche, degli strumenti di verifica e valutazione,

ecc., con attenzione particolare agli alunni con bisogni educativi speciali.
Al di sotto del menu laterale, sono presenti i seguenti pulsanti:

o “PULISCI”: ripristina i contenuti dell’ultimo salvataggio effettuato nella pagina;
o “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.

Y

Tramite il pulsante “EVENTUALE ALLEGATO?” é possibile allegare eventuale documentazione.

Allinterno dell’editor del campo di testo libero sono presenti le seguenti icone:

@

e L’icona permette di rimuovere 'allegato inserito;

. 3 . . , .
e L’icona =™ permette di scaricare 'allegato precedentemente caricato.
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3.4.L’organizzazione

La quarta sezione del PTOF & quella relativa all’organizzazione scolastica (Fig. 49). Il menu

navigabile laterale comprende tutte le sottosezioni che compongono la sezione principale.

SIDI

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scuola e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizazione

# Home > Introduzione
L'ORGANIZZAZIONE .
Introduzione

Introduzane
Attraverso questa sezione la scuola iflustra if proprio modello organizzativo, che esplicita le scelte adottate in ragione delle risorse disponibili e deif'eventuale

Modella organizzatioy fabbisogno che si ritiene funzionate all'offerta formativa da realizzare. Meritano attenzione sia e modalitd organizzative adotiate per l'utifizzo dell'organico

Organrraziane UFfici & modalitd di maparto con ['utenza defl'autonomia comprensive, quind;, dei cosiddetti posti di potenziamento), sia if dialogo con il territario, in termini di organizzazione degli uffici e di reti e convenzioni
Ret & Corvenzoni atcate attivate.
Blano di farmaiane del personale docente Sona iffustrati, inoftre, | Piani di formazione professionali distinti per personale docente e ATA, definiti in coerenza con le priorité e gli abiettivi fissati per if triennio di

riferimento.
Fiano di farmaziane dal persanale ATA

-
——

Yy

Figura 49. Home Page sezione 4
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3.4.1. Modello organizzativo

La sottosezione presenta i dati relativi al modello organizzativo adottato (Fig. 50).

siDI
PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Organizzaziona

# Home > Madello organizzativa
L'ORGANIZZAZIONE

Modello organizzativo

Irsmduriane

PERIODO DIDATTICO

trodella organizzatiic
Organirzaziane UFfici e modalita di rapporto con Futenza Trimestri 0
Reti e Canverzion attivate Quadrimestri (
Fiano difarmnaziane del persanale docente secif ]
Flano él farmaziane del persanale ATA

Figure e Funzioni organizzative

FIGURA M.UNITA ATTIVE  FUNZIONI

+ AGOIUNG FICURA

Modalitd di utilizzo organico dell’autonomia

ATTIVITA
CLASSE DI CONCORSD ASSEGNATA M. UNITA ATTIVE  REALIZZATA

# AGGIUNGI CLASSE Df CONCORSD

Figura 50. Schermata modello organizzativo
L'utente pud selezionare una o piu scelte per il periodo didattico di riferimento (es. trimestre,
qguadrimestre o altro: specificare), pud modificare le voci relative alle “Figure e Funzioni

organizzative” e “Modalita di utilizzo organico dellautonomia” tramite la licona “ e pud

aggiungere rispettivamente nuove figure/classi di concorso.
La pagina presenta le seguenti voci ed icone:

o “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;

o “PULISCI”: ripristina i contenuti dell'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;

o “AGGIUNGI FIGURA”: permette di aggiungere ulteriori figure a sostegno della didattica
all’elenco;

o “AGGIUNGI CLASSE DI CONCORSO”: permette di aggiungere ulteriori classi di

concorso all’elenco;
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w

e L’icona permette di rimuovere la figura a sostegno della didattica e/o la classe di
concorso inserita dall’'utente;

e Llicona ¥ permette di modificare la voce selezionata.

Cliccando sul pulsante “AGGIUNGI FIGURA” o sull'icona di modifica, si accede alla pagina di
approfondimento delle Figure e Funzioni organizzative (Fig. 51).

Figure a Funzioni organizzative

* Figura * N Unita attive

Seleziona una figura

* Funzioni

Suggerimenta per la compilazions:
Indicare sinteticamente | compiti assegnali aila figura attivata, in caso d prd figure con fo stessa compto (es. per
Collaboratare del DS, Staff del DS, Funzini strumental) iustrarne sinteticamente e specificitd

Figura 51. Scheda dettaglio delle figure e ruoli a sostegno della didattica
Tramite il menu a tendina l'utente deve selezionare la relativa “Figura”, indicandone il numero di

unita attive e compilando obbligatoriamente anche il campo relativo alle funzioni assegnate. La

pagina presenta i seguenti pulsanti:

“ANNULLA”: chiude la pagina di approfondimento e riporta alla schermata precedente
del modello organizzativo;

“SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.

Cliccando il pulsante “AGGIUNGI CLASSE DI CONCORSO” si accede alla pagina di

approfondimento delle Modalita di utilizzo organico dell'autonomia (Fig. 52).
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Classi di concorso

* Ordine scuola

Salaziona un'ording

* Classe di concorsa * . Unitd attive

Salaziona una classe di concarsa

* Descrizione sintetica dell‘attivita realizzata

Impiegata In attivita di

Insegnamanto

Patenziamento

Sostegna

Organizzazione
Progettazione
Coordinamento

Figura 52. Pagina di approfondimento dell’organizzazione organico dell’autonomia
L’'utente deve compilare obbligatoriamente i campi “Ordine scuola”, “Classe di concorso”,

“Numero unita attive” e “Descrizione dell’attivita”. L’utente pud valorizzare il campo rimanente in

maniera facoltativa. Nella schermata sono presenti i seguenti pulsanti:

- “ANNULLA”: chiude la pagina di approfondimento e riporta alla schermata precedente
del modello organizzativo;

“SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.

3.4.2. Organizzazione uffici e modalita di rapporto con l'utenza

La pagina iniziale presenta i campi navigabili della “Organizzazione Uffici amministrativi” e dei

“Servizi attivati per la dematerializzazione dell’attivita amministrativa” (Fig. 53).
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Dfferta formativa

# Home > Organizzazione Uffici e madalita di rapporta con l'utenza

L'ORGANIZZAZIONE
Organizzazione Uffici e modalita di rapporto con l'utenza
Introdupane

Madello oganizzativa Organizzazione Uffici amministrativi

Qrganzzaziens Ufiel e modal di raaparen can [ uterza

RESPONSABILE/UFFICIO ACCEDI
Feb e Canverzions atiate

Direttore dei servizi ganerali @ amministrativi el |
Plano ¢ farrazione del pemanale docente

Plana di farmraziane del pemanale ATA # AGGIUNGI RESPONSABILE/UFFICIO

Servizi attivati per la dematerializzazione dellattivitd amministrativa

SERVIZIO DFFERTO ACCEDM

Regstro onling Za

+ AGGIUNG SERVIZIO OFFERTD.

Figura 53. Organizzazione uffici e modalita di rapporto con l'utenza

La pagina presenta le seguenti voci ed icone:

e “AGGIUNGI RESPONSABILE/UFFICIO”: permette di aggiungere ulteriori voci

all’elenco;
o “AGGIUNGI SERVIZIO OFFERTO”: permette di aggiungere ulteriori servizi all’elenco;
W

e L’icona permette di rimuovere l'informazione inserita dall’'utente;

e L’icona ¥ permette di accedere alla pagina di approfondimento della voce selezionata.

Cliccando sul pulsante “AGGIUNGI RESPONSABILE/UFFICIO”, si accede alla pagina di
approfondimento relativa all'organizzazione degli uffici amministrativi (Fig. 54).
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0 i ione Uffici ammini:

* Responsabile/Ufficio

-~ Seleziona una figura —

* Funzioni

Figura 54. Scheda dettaglio uffici amministrativi

Tramite il menu a tendina, l'utente deve selezionare il relativo “Responsabile/Ufficio” ed é tenuto
a compilare obbligatoriamente anche il campo sottostante delle funzioni. In maniera del tutto
analoga, cliccando sul pulsante “AGGIUNGI SERVIZIO OFFERTO” si accede alla pagina di
approfondimento relativa ai “Servizi Attivati per la Dematerializzazione dell’Attivita
Amministrativa”. In questa pagina I”utente deve obbligatoriamente valorizzare la voce “Servizio
Offerto” tramite il menu a tendina ed in maniera facoltativa pud anche inserire il link al servizio
(Fig. 55).
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Servizi attivati per la demateriali i dell'attivita

* Servizio offerto

Registro anline

Link eventuale al servizio

Figura 55. Scheda dettaglio servizi

Entrambe le modali presentano i seguenti pulsanti:

“ANNULLA”: chiude la pagina di approfondimento e riporta alla schermata precedente
del modello organizzativo;

“SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina.
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3.4.3. Reti e convenzioni attivate

La pagina presenta una tabella riassuntiva, inizialmente vuota, con l'elenco delle reti e

convenzioni inserite dall'utente ed il loro numero totale (Fig. 56).

e BEL
PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione

# Home > Reti e Convenzion attivate
ORGANIZZAZIONE
Reti e Convenzioni attivate

ELENCO RETI E CONVENZIONI RETI E CONVENZIONI TOTALL: &

# AGGIUNG) RETEACONVENZIONE

| artare

e del persanale dacente

Fiano d farmrazane el pesanale ATA

Figura 56. Schermata reti e convenzioni

La pagina presenta le seguenti voci ed icone:

o “AGGIUNGI RETE/CONVENZIONE”: permette di aggiungere ulteriori reti all’elenco;

0]

e L'icona permette di imuovere la rete inserita dall’'utente;

e Licona ¥ permette di modificare la rete selezionata.

Cliccando sul pulsante “AGGIUNGI RETE/CONVENZIONE”, si accede alla relativa pagina di
approfondimento (Fig. 57)
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siDl

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Siferta format va D

L'ORGANIZZAZIONE
Reti e Convenzioni attivate

Introduziane

* Denaminazione della rete
Madello oganizzativa

Organizzazane W¥ici & modalith & rpporto con Fitenzn

Feti e Convenzion atthate
* Finalita dell'accordo di rete/della convenzione prevista
Piana 8 farmaziane del persanale docente

Piana di farmazione del persanale ATA Azioni da realizzare:

Formaziane del personale

]

Attivitd didattiche

INDIETRO 4
Attivitd amministrative

Specificare le eventuali risorse condivise:

Risorse professionali

Risorse strutturali

0 d

Risorse materiali

]

* Soggetti coinvolti

)

Altre scuole (estluse le reti di scuole)

[

Universita

Entti di ricerca

] O

Enti di formazione accreditati

Soggetti privati [banche, fonadazioni, aziende private, ecc)

g0

Associazion] spartive
Altre associazioni o cooperative { culturali, di volontariata, di genitari, di categoria, religiose, ecc.)

Mutonamie locali (Regione, Fravincia, Comune, ecc)

]

Associazion| delle imprese, di categoria professonale, organizzazion| sindacali

ASL

O d

Antri saggenti

* Ruolo assunto dalla scuola

Capofilarate di amixto
Capofila rete di scapa
Partner rete di ambito

Partner rete di scopo

Figura 57. Scheda dettaglio reti e convenzioni

L’utente & tenuto a compilare obbligatoriamente il campo “Denominazione della Rete”. A seguire,
'utente deve valorizzare almeno una delle voci “Finalita dell’Accordo di Rete/della Convenzione
Prevista” selezionando almeno una casella dei due campi tra “Azioni da Realizzare” ed “Eventuali
Risorse Condivise”, tramite spunta nel menu a scelta multipla. | campi “Soggetti coinvolti” e “Ruolo

assunto dalla scuola” sono obbligatori.
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La pagina presenta le seguenti voci:

e SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;

o “INDIETRO”: torna alla pagina precedente la pagina di approfondimento.

3.4.4. Piano di formazione del personale docente

La schermata presenta una tabella riassuntiva, inizialmente vuota, con I'elenco delle attivita di
formazione inserite dall’'utente, il loro numero totale ed un campo di testo libero per fornire ulteriori

dettagli in merito (Fig. 58).

siol

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

# Home > Piana di formazione del personale docente
L'ORGANIZZAZIONE
Piano di formazione del personale docente

ELENCO DELLE ATTIVITA DI FORMAZIONE ATTIVITA DI FORMAZIONE TOTALL:O
+ AGGIUNG] ATTIVITA

Eventuale approfondimento )

Figura 58. Schermata formazione personale docente

La pagina presenta le seguenti voci ed icone:

e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;
o “PULISCI”: ripristina i contenuti dell'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;
o “AGGIUNGI ATTIVITA’”: permette di aggiungere ulteriori reti all’elenco;

0]

e L’icona permette di rimuovere l'attivita inserita dall’'utente;

e L’icona ¥ permette modificare I'attivita selezionata.

Cliccando sul pulsante “AGGIUNGI ATTIVITA”, si accede alla relativa pagina di
approfondimento (Fig. 59).

pag. 66



Q Ministero dell’Istruzione

GUIDA RAPIDA

PTOF — Piano Triennale Offerta Formativa

siDl

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Oiferta fermativa

# Home > Piano di formazione del personale dacente > Dettaglio

L'ORGANIZZAZIONE
Piano di formazione del personale docente

Introdupane
* Titolo

Madello oganizzativa

‘Organizzazione Ui e modalieh ¢ mpperto eon Futenza

Ret e Canverzion attuate
* Descrizione dellattivita di formazione
Piana di farmariane del personale docents

Piana 8 farmagione del persanale ATA

INDIETRO 4
Collegamenta con le prioritd del Piano Nazionale per la formazione del doceriti

-- Seleziona un'opzione --

Destinatari

Dacenti nep-assunti
Gruppi di miglioramenta

Dacenti impegnati nella realizzazione delle innovazani

Modalitd di lavoro

Laboratari Wiarkshop

Ricerca-azione Mappatura delle competenze

Peer review Comunita di pratiche

oooo

Social networking f

Eventuall Agenzie formative/Universita/Altro coinvalte

Formazione di scuala/di rete

Attivita proposta dalla singola scuola
Attivita proposta dalla rete di ambito
Attivita proposta dalla rete di scopo

sAA

B

Figura 59. Scheda dettaglio formazione personale docente
L’utente & tenuto ad inserire obbligatoriamente solo il titolo dell'attivita e una descrizione, mentre

gli altri campi sono facoltativi. La pagina presenta le seguenti voci:

e SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;

o “INDIETRO”: torna alla pagina precedente la pagina di approfondimento.

pag. 67



() Ministero dell’Istruzione

GUIDA RAPIDA

PTOF — Piano Triennale Offerta Formativa

3.4.5. Piano di formazione del personale ATA

La schermata presenta una tabella riassuntiva, inizialmente vuota, con I'elenco delle attivita di
formazione inserite dall’'utente, il loro numero totale ed un campo di testo libero per fornire ulteriori

dettagli in merito (Fig. 60).

T siDI

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

# Home > Pano di formazione del parsonale ATA
L'ORGANIZZAZIONE
Piane di formazione del personale ATA

Intreduziane 5 TTIVITA
ELENCO DELLE ATTIVITA DI FORMAZIDNE ATTIVITA DI FORMAZIDNE TOTALE O
Madelo oganativ

Organizzaziane el e madalied di rpparta can [uterza +AGEIUNG ATTIVITA

Ret e Camuenzicni astivate
Eventuale approfondimento [+]
Flano d farmazane del personale docerte

Piano di formazione del persanale ATR

PULISEI SALVA

Figura 60. Schermata piano formazione personale ATA
La pagina presenta le seguenti voci ed icone:
e “SALVA’: salva le modifiche apportate alla pagina;
o “PULISCI”: ripristina i contenuti dell'ultimo salvataggio effettuato nella pagina;
e “AGGIUNGI ATTIVITA”: permette di aggiungere ulteriori reti al’elenco;
e L’icona o permette di rimuovere l'attivita inserita dall’'utente;
e L’icona ¥ permette modificare I'attivita selezionata.

Cliccando sul pulsante “AGGIUNGI ATTIVITA’”, si accede alla relativa pagina di
approfondimento (Fig. 61).
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Stunla e contesto Scelte strategiche Offarta formativa Organizzazione

# Home > Pano di formazione del personale ATA > Dettaglio

L'ORGANIZZAZIONE
Piang di formazione del personale ATA

intreduziane
" Titolo
Madell aganizativa

Organizzazione el e modaltd di mpparte can [uterza

Reb & Comenziani artiate .
* Descrizione dell'attivita di farmazione

Piano di farmaniane del persanale docente

Piano di formazione del pessanale ATR - Seleziona un opzione --

IHDIETRO € Destinatari
DSGA

Persanale Amministrativo
Personale Collabaratore scolastico

Personale tecnico

Modalita di lavoro

Labaratoei

] C

Attivitd in presenza

00

Formaziona on line

Eventuali Agenzie farmative/Universita/Altro coinvolte

Formaziane di scuala/di rete

Attivita proposta alla singola scuola
Attivita proposta dalla rete di ambito

Attivita proposta dalla rete di scopo

Figura 61. Scheda dettaglio formazione personale ATA
L’utente & tenuto ad inserire obbligatoriamente solo il titolo dell’attivita e la descrizione dell’attivita

di formazione, mentre gli altri campi sono facoltativi. La pagina presenta le seguenti voci:

e SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;

o “INDIETRO”: torna alla pagina precedente la pagina di approfondimento.
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3.5.Monitoraggio, Verifica e Rendicontazione

La quinta sezione del PTOF & quella relativa al Monitoraggio, alla Verifica e alla Rendicontazione
(Fig. 62). Il menu navigabile laterale comprende tutte le sottosezioni che compongono la sezione

principale.

B S0l

¢ PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Home Scuola e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitoraggio & DOCUMENTI, MANUALL FAQ

# Home > Introduzione
MONITORAGGIO )
Introduzione

Introduzione
In questa sezione le istituzioni scolastiche potranna svolgere tutte le riflessioni propedeutiche all'aggiornamento annuale

del PTOF, attraverso il monitaraggio e la verifica di quanto é avvenuto e quanto é stato svolto nell'anno diriferimento.
B e e I datiraccolti e le riflessioni condotte attraverso questa sezione forniranno elementi utili alla rendicontazione sociale che ie
Analisi degli impatti sul PTOF scuole realizzeranno alia fine del triennio di riferimento.

Monitaraggio

Prospetta riassuntiva delle sezioni da aggjomare
Verifica

Priorita e traguard del RAV

Dbisttivi formativi

Riferimenti utili

Storica monitoraggio e verifica

Ultima PTOF pubblizato

Visualizza indicatori degli esiti

Figura 62. Home Page sezione 5

In questa sezione le istituzioni scolastiche potranno svolgere tutte le riflessioni propedeutiche
all'aggiornamento annuale del PTOF, attraverso il monitoraggio e la verifica di quanto & avvenuto

e quanto e stato svolto nell'anno di riferimento.

Nella sottosezione “Verifica”, in particolare, le istituzioni scolastiche possono, per ogni coppia
“Priorita-Traguardi” e per ogni obiettivo formativo indicato nel PTOF come prioritario, descrivere
le attivita svolte e indicare i risultati intermedi raggiunti. In tal modo, tramite la verifica dei risultati
intermedi, le istituzioni scolastiche possono gradualmente raccogliere tutti gli elementi utili alla

rendicontazione sociale da realizzare alla fine del triennio di riferimento.
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3.5.1. Introduzione dell’insegnamento dell’educazione civica

Al fine di accompagnare e facilitare il lavoro delle scuole nell’aggiornamento del PTOF legato
all'introduzione dell’insegnamento trasversale di educazione civica viene proposto, nella sezione
“Il Monitoraggio, la verifica e la rendicontazione” uno spazio specifico, con il suggerimento, in un
prospetto riassuntivo, dei principali punti di attenzione e l'indicazione delle principali sezioni del
PTOF da aggiornare tramite il caricamento di allegati appositamente gia predisposti e/o

l'inserimento di contenuti. (Fig. 63):

¢ PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Offerta formativa 0 o Nonitoraggio

 Home >
MONITORAGGIO
dell'is di i civica
e Per i definizione delffferta formativa of el PTOF & oppor a stcter] alcund spectied aspetth:
PR—
ASPETT PUNTI DI ATTENZIONE SEZIONI PTOF DA AGGIDRNARE ACCESSO ALLA SEZIONE
ntedmone delsegraments & Eduensiare chica
Scalta strategiche - Priorita desunte dal RAY
Al degi impattisul FTOF
Pespette rassurtva delle serion da aggiomare Scelte strategiche cd Scelte strategiche - Oblsttivi formativi prioritarl AOCEDS
Scalts strategiche - Piano & miglioramentn pr=s
Pa———r.
Offerta farmativa - Curricola distitutn ACCEDH
Obiessuifurmathu
T Currkcoln @ Offerta formativa - Inssgnamenti e quazii orario e
Offerta farmativa - Inizlative & ampllamentn curricolare pre=s
ima BTOF puhliata
Valutzione @ Offerta farmatiua - Valutazions degh apprendimenti
Vsl incicatondegl et
Formazione @ Organtzzazione - Piano ol formazione del personale docents e
Organizzazion - Rei e convenzioni attivate AccED

Stuola, famiglia e territorio

Organizzazions - Modello organizzative

[

Modello organizzativa

Figura 63. Schermata introduzione all’educazione civica

Per ciascun aspetto & possibile visionare i principali punti di attenzione cliccando sull’icona

(Fig. 64), e accedere rapidamente alle relative sezioni che potrebbero dover essere aggiornate.

Tramite il pulsante “ACCEDI” si pud essere direttamente condotti alla sezione del PTOF da

aggiornare.
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# Home > Introduzione dellinsegnamento di Educazione civica > Punti di attenzione

MONITORAGGIO
Punti di attenzione - Curricolo

Introduzione
PUNTI DI ATTENZIONE

Monitoraggio

1. traguardi di competenze individuati

2. obiettivi specifici/risultati di apprendimento individuati

Analisi degl impatt sul PTOF 3. aspetti contenutistici e metodologici della programmazione didattica complessiva, in termini di tematiche e discipline coinvolte per anno di corso, metodologie didattiche
utilizzate, modalita di articolazione delle attivita didattiche ecc.

4. iniziative di ampliamento curricolare collegate allinsegnamento di educazione civica

Verifica 5. iniziative di sensibilizzazione avviate nella scuola dellinfanzia (negli istituti con scuole dell'infanzia)

&. modalita organizzative (numero ci docenti coinvolti nellinsegnamento, ore diinsegnamento previste per anno di corso, ecc.)

Praspatto rassuntivo dolle sezioni da aggiomare

Priorith e traguard del RAV

Dbietths formativ

PRINCIPALI RIFERIMENT! NORMATIVI

egge A2
Ultimo BTOF pubbiicato 92/2019  comma 3:Leistituzioni scolastiche prevedono nel curricolo di istituto I'insegnamento trasversale dell'educazione civica
comma 1:Iniziative di sensibilizzazione alla cittadinanza responsabile sono avviate dalla scuola dellinfanzia
Visualizz2 indieatort deg) et comma 4:Nelle scucle del prime ciclo, linsegnamento trasversale dell'educazione civica & affidato, in contitolarita, a docenti sulla base del curricolo di cuial

comma3s,

Figura 64. Punti di Attenzione e Principali Riferimenti Normativi

3.5.2. Analisi degli impatti sul PTOF

Questa sottosezione intende facilitare le istituzioni scolastiche nello svolgimento delle riflessioni
sugli aspetti piu rilevanti emersi nel corso dell’anno scolastico precedente e/o legati a richieste
specifiche provenienti dall’evoluzione della normativa, che comportano un aggiornamento dei

contenuti del documento (Fig. 65).
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Scuola e contesto

& DOCUMENT, MANUALL FAQ

Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Manitoraggio

MONITORAGGIO

Introduzone:

Monitoraggo

Introduzions delfinsegnamento di Edicazan ciica
Anais degli mpalti sl FTOF

Prospatto assuntivo dalle sezioni da aggomare

# Home > Analisi degli impatti sul PTOF

Analisi degli impatti sul PTOF

Quali sono gl elermenti pid rilevanti emersi ne! corso delfanno scolastico precedente efo legati a richieste specifiche provenientf
dall'eveluzione dellz normativa, che comportano un aggiornamento dei contenuti del PTOF?
ELEMENTI DI ANALISI SEZIONI PTOF DA AGGIORNARE VISUALIZZA

+AGCUNG

Verdes
Prioeth e traguand el RAY
Obéedtivl Formathel
Riferiment b b

aggaver
Uitima PTOF pubbiicata

‘Visualizza indicator degli esit

Figura 65. Schermata analisi degli impatti sul PTOF

La schermata presenta le seguenti icone:

o “+AGGIUNGI”: permette di aggiungere I'elemento di analisi desiderato che si andra ad
aggiungere all’elenco;

e L’icona permette di imuovere un elemento inserito dall’'utente;

e L’icona ¥ permette di modificare un elemento inserito.

Cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, si accede alla relativa scheda di compilazione (Fig. 66).
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# Home > Analis degi impatti sul PTOF

MONITORAGGIO
ELEMENTI DIANALISI

rerdumons
* Descrizione

Manitoreggi

mtmduzine deFinssgnamentn b EeLeazens cocs

Anais degl mpatt sul PTOF

* Analisi 001000 ettere
e rassunt delle saTiOn o aggmAe.

e & caguard del R

Dbiattre farmath

Sezioni del PTOF interessate dall‘aggiormamento dei contenuti

* Sezione Sottosazions facolttiva)

Selezionare una vace dallalista v Selezonare una voce dalla lista v SELETIONA
mialezs indicstan degf a5

IHOIETRO &

Figura 66. Schermata elementi di analisi

All'interno della scheda é obbligatorio fornire una descrizione sintetica dell’elemento che si vuole
analizzare (massimo 150 caratteri) e la relativa analisi (massimo 1000 caratteri). Si deve
associare all'analisi effettuata, fra quelle disponibili, una o pitu sezioni del PTOF interessate
dall’aggiornamento dei contenuti. Dopo aver indicato obbligatoriamente la sezione interessata e
possibile selezionare, in via facoltativa, anche la sottosezione di riferimento; vengono presentate

solo le sottosezioni relative alla sezione scelta.
La schermata presenta le seguenti voci:

e “SELEZIONA”: conferma l'inserimento della sezione/sottosezione scelta;
e “SALVA”: salva le modifiche apportate alla pagina;

o “INDIETRO”: torna alla pagina precedente la pagina di aggiunta degli elementi di analisi.

Selezionando piu sezioni si popola progressivamente un elenco. Sotto ogni sezione collegata
si apre un campo testuale dove si puo inserire una eventuale nota (Fig. 67). Il campo testuale

della nota riporta la seguente icona:

e L’icona @ permette di rimuovere la nota testuale aggiunta.
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ELEMENTI DI ANALISI

* Descrizione

DESCRIZIONE

* Analisl 7 0 1000 lettere

ANALISI

Sezioni del PTOF interessate dall'aggiornamentao dei contenuti

* Sezione Sottosezions {facoltativa)

Selezionare una voce dalla lista > Selezionare una voce dalla lista ~ SELEZIONA

Sezioni selezionate

La scuola e il contesto - Analisi del contesto e dei bisogni del territorin 001 1000 lettere o

Figura 67. Schermata elementi di analisi — selezione sezioni

3.5.3. Prospetto riassuntivo delle sezioni da aggiornare

In questa sottosezione sono riepilogati in sola lettura per ciascuna sezione (indicata da una barra
colorata) i fattori di impatto che sono stati individuati per la sezione stessa o le sue sottosezioni
(Fig. 68).

siol

PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Offerta formativa : Monitoraggio

# Home > Prospetto riassuntivo delle sezioni da aggiomare

MONITORAGGIO
La scuola e il contesto

hitradzione

Monitoraggio Le scelte strategiche

Itraduzione dellinsegnamento d Educazione clvica

Analisi degh impatt sul PTOF .
Lofferta formativa

Prospetta riassuntiva delle sezion da agglomare

Verifica

Prinrita & traguardi dal RAY Lorganizzazione

Oblettivi formativi

Rifesimenti ut

Storico monitaraggio e verffica

Ultima PTOF pubbiicato

Visualizza indicatort degl esit

Figura 68. Schermata prospetto riassuntivo delle sezioni da aggiornare
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Ciascuna sezione per cui sono stati individuati uno o piu fattori di impatto presenta una icona
, tramite la quale & possibile visionare il dettaglio dei fattori individuati per ognuna delle sue
sottosezioni (Fig. 69). Per ogni fattore € presente licona @ con la quale é possibile
visualizzare in sola lettura la relativa scheda di analisi che era stata precedentemente compilata
(Fig. 70).

# Home > Prospetto riassuntivo delle sezioni da aggiomare

La scuola e il contesto

Analisi del contesto e dei bisogni del territorio e

FATTORI CON IMPATTO SUI CONTENUTI

1. DESCREZIONE ®
Le scelte strategiche
Priorita desunte dal RAV ‘ °
L'offerta formativa
Traguardi attesi in uscita ‘ e
L'organizzazione
Modella organizzative ‘ o

Figura 69. Schermata prospetto riassuntivo delle sezioni da aggiornare - accordion
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ELEMENTI DI ANALISI

* Descrizione

DESCRIZIONE

* Analisl 7 0 1000 lettere

ANALISI

Sezioni del PTOF interessate dall'aggiornamentao dei contenuti

* Sezione Sottosezions (facoltativa)
Selezionare una voce dalla lista - Selezionare una voce dalla lista v SELEZIDMA
Sezioni selezionats
La scuola e il contesto - Analisi del contesto e dei bisogni del territorio 0011000 lettere o

Figura 70. Scheda di Analisi in sola lettura

3.5.4. Priorita e traguardi del RAV

In questa sottosezione vengono riportati le priorita ed i relativi traguardi individuati nel RAV, non
modificabili, che sono stati inseriti nella sezione “SCELTE STRATEGICHE” (Fig. 71)

' PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Steite strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitoraggi & DOCUMENTL MANUALL FAQ

#Home > Priont e traguardi del RAY
MONITORAGGIO

Priorita e traguardi del RAV
T Risultati scolastic (-]
wareurgge
T R PRIORITA TRAGUARDI @
Sow g mpa 2 PT0%
Presse rasuste clle e caspgerare
T
R farata PRIORITA TRAGUARDI @
Récamens i
stonco manioraggn < venfca
Ultima FTOF pubbleato
Ve st dgi st
Risultati nelle prove standardizzate nazionali (+]
Competenze chiave europee [+]
Risultati a distanza [+]

Figura 71. Schermata priorita e traguardi del RAV
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Per ciascuna sezione, tramite I'icona € possibile visionare le relative coppie Priorita-

Traguardi.

La pagina presenta i seguenti pulsanti ed icone:

e Llicona ¥ permette di accedere alla pagina di verifica della relativa coppia Priorita-
Traguardi;
e L’icona ¥ indica che sono stati inseriti dei contenuti nella pagina di verifica per la coppia
in esame.
Cliccando su ¥ si passa alla compilazione della scheda di verifica per quella coppia Priorita-

Traguardi (Fig. 72)

Prioritd e traguardi del RAV

PRIORITA TRAGUARDI

Consultazione del Piano di Miglioramento -]

Lo studente al centro: dalle conoscenze alle competenze, versa 'unitarietd dei saperi @

Costruire percorsi formativi centrati sulle competenze trasversali ®
Incrementare le azioni finalizzate allindusivita e allo sviluppo dell'autonomia degli studenti. ®
Consultazione del Piana di Farmarione docent [}
as.2019/20 [+]
a5.2020/21 @
as.2021/22
RISULTATI RAGGIUNT

5.2019/20 ©
as. 2020/ @
as. 2021/22

Figura 72. Schermata priorita e traguardi del RAV - dettaglio
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| campi “Attivita svolte” e “Risultati raggiunti” sono propri unicamente di ciascuna coppia Priorita-

Traguardi. Per ciascun anno di riferimento & abilitato solo il campo del relativo anno di
monitoraggio. | campi degli anni precedenti a quello abilitato rimangono visualizzabili in sola

lettura, mentre quelli successivi non sono espandibili e la relativa barra ha colore grigio.

Sotto la voce “Consultazione del Piano di Miglioramento” vengono presentati i soli percorsi i cui
obiettivi di processo sono stati collegati alla priorita in esame. Al di sotto di ogni percorso sono

riportate tutte le attivita inserite al suo interno.

Le attivita del Piano di formazione docenti proposte sono unicamente quelle che sono state

collegate alla priorita in esame.

Cliccando sullicona @ si accede ai relativi contenuti dell’elemento selezionato., visualizzabili

in sola lettura.
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ATTIITA SWOLTE

Consultazione del Piano di Migliaramenta -3

Consultazione del Piann di Farmazione dacenti [+

as5,2018/20 [+

a5,2020/21 =

0o 1000 etter

5

a.5,.2021/22

RISULTATI RAGGIUNTI

as,2018/20 [+]

a.:5,2020/21 =

©di 1000 kttere

Indicatori collegati: Inserisci allegato:

HAVIGA INDICATDR] + EVENTUALE ALLEGATD

a.5.2021/22

SALA

Figura 73. Priorita e traguardi del RAV — attivita svolte e risultati raggiunti

Nei campi “Attivita svolte” e “Risultati raggiunti”, per I'anno di monitoraggio abilitato (in azzurro),

[+

tramite l'icona e possibile accedere ad un campo testuale (massimo 1000 caratteri) in cui
descrivere rispettivamente le attivitd svolte per il perseguimento delle priorita e traguardi ed i
risultati raggiunti (Fig. 73). | pulsanti “NAVIGA INDICATORI” e “EVENTUALE ALLEGATO” si
abilitano soltanto dopo aver inserito nel testo nel campo testuale ed aver cliccato sul tasto
“SALVA”. Nel campo “Risultati raggiunti”, a sostegno della descrizione testuale, va allegato un
documento (in formato PDF e di dimensione massima 2MB) e/o collegati degli indicatori. Gl
indicatori sono dei grafici statistici descrittivi, navigabili tramite il pulsante “NAVIGA INDICATORI”

(Fig.74).
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E possibile scaricare o cancellare I'allegato inserito tramite le apposite icone:

e licona ] permette di rimuovere I'allegato inserito;

. 3 . . ,
e [licona = permette di scaricare l'allegato.

Offerta formativa

# Home > 2.1 Risuliati scolastici
INDICATORI
2.1 Risultati scolastici
2.1 Risuftati scolastic:

214 ESITI DEGLI SCRUTINI
218 B deg sentin

1k T imerl & ak bandol 2.7.2.1 Studenti ammessi alla classe successiva o
2.2 Risultat nelk standardizzate i
et nele prove e nazenal 2.1.0.2 Student| sospest in giudizio per debita scolastico (scucla secondaria di Il grado) ]
2.2 Risultati degh studenti nelle prove standardizzate N N N
2.1..3 Studenti diplomati per votazione conseguita all'esame di Stato [+
225 Varatilta'del isuitat nele prove standarzzate
22¢ ettaseucia 2.1.8 TRASFERIMENT E ABBANDONI
24 Aisultati a distanza
2.1.0.1 Studenti che hanno abbandonate gl studi in carso d'anna ©
245 Brosecuzione neglistud! universitadt
2.1.b.2 Studenti trasferiti - in entrata - in d*anno o
24¢ Rendimenta negl| studi universitad
2.1.5.3 Studenti trasferiti - in uscita - in corso d'anno ]

2ad Inserimenti nel manda del lavom

SALYA

INDIETRO €

Figura 74. Schermata Naviga Indicatori

Il collegamento degli indicatori avviene accedendo alla schermata degli indicatori tramite il
pulsante “NAVIGA INDICATORI". In questa schermata, tramite il menu di sinistra, & possibile
accedere agli indicatori della relativa area di interesse. Per ciascuna area sono disponibili diverse

sottosezioni, ciascuna contenente molteplici grafici.

| grafici di interesse vanno collegati alla descrizione testuale al fine di dare una ulteriore evidenza
dei risultati raggiunti. 1l collegamento avviene attraverso la spunta della check-box presente in

ciascun grafico (Fig. 75)
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# Home > 2.1 Risultati scolastici

INDICATORI
2.1 Risultati scolastici
2.1 Risultati senlesties
21 AESIT DEGLI SCRUTINI
2.1.a Esitl degli scruim

B = St ) 2121 Studenti ammess| alla classe successiva

-]
2.2 Risultat nelle prove standerdiezate nerionali
[¥) 2121 Sheent ammessi alla ciacse cuccasiva - - LICED CLASSICO - Fonte sisteama informativo del MIUR
2,28 msultat degi studeati nelle prove standardzate
220 Varabilta’ del risutati nelle prove standardzzate 125%
2.2 Effetin scunle
100x sax o0x 100x 100x
2.4 Risultati & distanze. 1o 5% =%
2.4 Prosecizons negh st univers tarl
%
2. Rendmentn negi stud universitari
2.4 insacimenti nel moreda el lavore. o
sawm o
INDIETRO
ox
% chasse | x ciasse 2 % chasse 3
®mmzois @ 2020021
NB. L'anno indicato 8| iferisce a quedlo di compilazians del RAV
2122 i saspesi n giudizio per i secandaria di Il grad) ]
2.1.2.3 Studenti diplomat per vatazione conseguita all'ssame di Stata ]

Figura 75. Esempio di indicatore
Salvando si conferma il collegamento ed un messaggio segnala che I'operazione & avvenuta con

successo. L'icona ¥ sta a segnalare quali sezioni hanno degli indicatori collegati mentre una

icona numerica (di questo tipo o), mostra quanti diversi tipi di indicatori sono collegati per
ciascuna sezione e sottosezione (Fig. 76). L’'icona di conteggio dei grafici compare se & stato
collegato almeno un indicatore grafico.

#Home > 2.1 Risuftati scolastic

INDICATORI

Salvaraggio completato con successo.

2.1 Risultati scolastici

2.1 Risultati scolastici

21.AESITI DEGLISCRUTINI
2.2 Risultati nelle prove standardizzate nazionali

2.2. Risuitati degl studenti nelle p

v 2.1.a1 Studentiammess| alla classe successiva [+]
2.2.b variabilita dei risultati nelle prove standardizzate
21.2.2 Studenti sospesi in giudizio per debita scolastica (scuola secandaria di Il grada)

L]
2.2 cEffetto scuola
2.1.2.3 Studenti diplomati per votazione conseguita all'esame di Stato ]
2.4 Risultati a distanza
2.4 Prasecuzions negli st 2.1.B TRASFERIMENTI E ABBANDONI
2.4.cRendimento negli studi
2.4 dinsarimenti nel mondo dal lavoro 21.b.1 Studenti che hanno abbandanato gli studiin corso d'anno [+
2.1.b.2 Studenti trasferiti - in entrata - in torsod'anno o
SALA
2.1.b.3 Studenti trasferiti - in uscita - in corsod'anno [+]
INDIETRO €

Figura 76. Riepilogo degli Indicatori collegati
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Se nel PTOF dell’'anno successivo si cancella una priorita/traguardo nella sezione “SCELTE

STRATEGICHE” la compilazione effettuata per i monitoraggi precedenti si mantiene, mentre nel

NnuUovo monitoraggio non verra presentata la coppia eliminata.

3.5.5. Obiettivi formativi

In questa pagina vengono presentati unicamente gli obiettivi formativi valorizzati dalla scuola
nel PTOF nella sottosezione “Obiettivi formativi prioritari” all'interno delle “Scelte strategiche” (Fig.
77). Se un obiettivo viene rimosso dal PTOF, questo non viene presentato nei monitoraggi

successivi.

Offerta formativa Org

# Home > Obiettivi formativi
MONITORAGGIO
Obiettivi formativi

Introduzione
valorizzazione e potenziamento delle competenze linguistiche, con particolare riferimento allitaliano nonché alla lingua inglese e ad altre lingue delfUnione europea,

. ) . N ) . [£4
Manitaraggo anche mediante I'utilizzo della metodologia Content language integrated learning

Intraduzione dell insegnamenta d Educaziona civica
Analisi dogliimpatti sul FTOF

Brisspetto riassuntiva delle sezioni da agglamare
Verifica

Priorits 2 traguard del R

Obiettivi formativi

Riferiment] utl
Storico monitoragglo @ verifica
Ultimo PTOF pubiilicato

isualizza indicatort degh esit

Figura 77. Schermata obiettivi formativi

Tramite l'icona | a fianco a ciascun obiettivo, & possibile accedere alla relativa scheda-obiettivo
dalla quale € possibile inserire le attivita svolte per il suo conseguimento ed i risultati ottenuti (Fig.
78).
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# Home > Obiettivi formativi

MONITORAGGIO
Obiettivi farmativi

Intfacheiane
OBIETTIVO FORMATIVO PRIORITARIO
Montarsggia
valorizzazione & potenziamento delle competenze linguistiche, con particolare riferimento all'italiano nonché alla lingua inglese & ad altre lingue del'Unione europes, anche mediante Iutilizzo
B e e e E G della metodologia Content language integrated leaming

Aol degl impatti sul FTOF

Prus pettn ussurtivadellesezinida aggamare

verfea
Pt traguarddel R ATTIVITA SVOLTE

Obiettivifarmatis

Rifeimentiutii Carsuka iniziative diamplamentaeurieuiae

Storkta mritorggi e verfica

Ultima PTOF pubblcata Iniziative di ampliamento curricolare collegate all'obiettivo

Visualizza indator degies ti

INDIETRD €
a5, 2018/20 [+
as. 2020421 &
a5.2021/22

RISULTATI RAGGIUNT!

a5, 2018/20 [+
a5.2020/21 =
a5.2021/22

AR

Figura 78. Schermata obiettivo formativo: attivita svolte e risultati raggiunti

I campi “Attivita svolte” e “Risultati raggiunti” sono analoghi a quelli dettagliati per la sezione
“Priorita e traguardi del RAV”. Sotto la voce “Attivita svolte” & presente il pulsante “Consulta
iniziative di ampliamento curricolare” che permette di accedere ad una nuova pagina in cui
viene presentato un prospetto di tutte le iniziative di ampliamento curricolare inserite nel
PTOF, con possibilitd di mettere un check a quelle da indicare come collegate all'obiettivo (Fig.
79).
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# Heme 5 Dbiethvi formativ
MONITORAGGIO
Obiettivi formativi
Ierodions
JATTIVITA DI AMPLISMENTO CURRICOLSRE TOTALE 13

Monitoraggin

) [ "BES:RETE PER LINCLUSIONE - Una rete di scuole per tuts & con mati®- LICED) ®
mrodurone del imsegnamenta d £ dnaza chica
(] Colloqui ficrentini - ®
Avlisi degli I mpatt s PTOF [ cotoquifierentini - Lga
[0 Educazione aliaiegalits, Concorso A8 Costituzions Italiana, Progatto educazicne stradale & prevenzione incdent-LICEQ) »
O ®
(] ®
] ucen -
(] PROGETT POM AUTORIZZATI LICEO. PON FSE 1953 del 21/02/2017- Comgetence di base - CONTO, CANTO, RacCONTO « PON FSE 2669 el 03/03/2017 - Pensiera comg ®
digitale - DIGILAR
(] PROGETT POM AUTORIZZATI LICED. PON FSE 2999 del 13/03/2017 ‘Grmabivo e ni-orientamento - PROGETTO- OUT » PON FSE 3340 del 23/03/2017 Comy e di cittadinanz: =
Eiobale - A scuola di banessers
sz ebcetoe dgl e
[ PROGETT PO AUTORIZEATI LICEQ: PON FSE 3504 del 31/03/2017 Potenziamento della cttaiinanza europe - Aprire..La Mente « PON FSE 350t del 31/03/2017 Potenzaments della ®
Citeadinanza suropea Walk And Study
MOIETRO ¢ [ BROGETT PON AUTORIZZATI LICED: + PON- FSE 4427 del 02/05/2017 Petenziamentn delleducazione al patrimenio culturale, artistico, paesaggistico  PON — FESR 37964 del 12/12/2017 @
Laberatzn Innevativ BADIAT
] *
(] ®
[} jore alla sostendtiia; Settimana europea sull riduzione deirfiuti- UCEQ ®
sawn

Figura 79. Schermata delle iniziative di ampliamento curricolare

Cliccando sullicona @ si accede al contenuto visualizzabile in sola lettura dell’elemento

selezionato.

Una volta selezionate le iniziative di interesse si confermano le scelte cliccando sul pulsante
“SALVA”. Al di sotto del campo “Attivita svolte”, vengono mostrare elencate le attivita collegate
(tramite le apposite spunte) (Fig. 80).

Licona @ permette sempre di accedere al contenuto in sola lettura per visualizzare I'elemento

selezionato.
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# Home » Dhietthiformatki

MONITORAGGIO

Sahataggin completato con successn

Obiettivi farmativi

OBIETTIVO FORMATIVO PRIORITARIO

potenziamenta delle campetenze matematica-logiche e scientfiche

eritea

Prarii s waguard) del RAY

“
Qulet tamata
Fltedmentuth ATTIVITA SVOLTE
Stantca manaragga e winca
e st oSS 2t 2 2 pAaena e
issRza et degt esid
Iniziative di ampliamenta curricalare collegate all'ohiettiva
INDIETRC 4
*BIES: FETE PER LINCLUSIONE - ina rete discule pertutti e con turei LICED =
Collaguifiorentini- LICED =
Educazione alla legalits, Concarso Arcs Costicuzione Icaliana, Progetta educazione stradale e prevenziane incidenti-LICED =
Giornalina diistituta-LICED ®
Incantrican 'autare - LICEC: O
a5, 2019/20 L]
as, 2020021 £
a5, 2021422
RISULTATI RAGGILNTI
a5, 2019/20 @
a5, 202021 =

as. 2021422

s

Figura 80. Schermata degli obiettivi formativi

Per ciascuno dei campi “Attivita svolte” e “Risultati raggiunti”, per I'anno scolastico di monitoraggio

abilitato (in azzurro), tramite I'icona “ , & possibile accedere ad un campo testuale (massimo

1000 caratteri) in cui descrivere rispettivamente le attivita svolte ed i risultati raggiunti.

| pulsanti “NAVIGA INDICATORI” e “EVENTUALE ALLEGATQ? si abilitano soltanto dopo aver
inserito nel testo nel campo testuale ed aver cliccato sul tasto “SALVA”. Per quanto riguarda il
campo “Risultati raggiunti”, a sostegno della descrizione testuale va allegato un documento (in
formato PDF e di dimensione massima 2MB) e/o collegare degli indicatori come visto nella

sezione “Priorita e traguardi del RAV”.
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3.5.6. Storico monitoraggio e verifica

In questa pagina sono resi disponibili per il download i file Zip, comprensivi di file PDF ed allegati,

dei monitoraggi compilati negli anni precedenti (Fig. 81):

A Home >
MONITORAGGIO
Storico monitoraggio e verifica
La scuola pud scaricare il PDf del e verifica negli anni
ntmduriene dellinsegramentn & Edorarions exien AS. DN RIFERIMENTD RISULTATI INSERIT
Arales degh impatt sul FTOF 2019/20
Frmspetii FaTmLNTV Cete SeTon caagpoman
2020/21
2021/22

Bincrth & Eapund del RAV

D e
Sterea mantoagra ¢ weefica

Ui FTOF pubblicato

Vimssalza indeaton degh st

Figura 81. Schermata storico monitoraggio e verifica
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3.5.7. Ultimo PTOF pubblicato

In questa scheda sono riportate le 4 sezioni del PTOF (in banda colorata) e per ciascuna di esse

e possibile eseguire due azioni tramite gli appositi pulsanti (Fig. 82):

¢ NAVIGA: con cui si possono navigare i contenuti dell’'ultimo PTOF pubblicato e che si sta
attualmente monitorando

o GENERA PDF: con cui si scarica il file in formato PDF contenente la singola sezione del
PTOF selezionata.

¥ PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

oo

Scuola e contesto Scelte strategiche Offerta formativa Organizzazione Monitoraggio & DOCUMENTI, MANUAL, FAG

# Home >
MONITORAGGIO
NAVIGA GENERA POF
LA SCUOLAE IL SUD CONTESTO
Introduzione
Monitaragglo
Introduzion dellinsegnamenta d Educazione chvica ¢ I_) GENERA POE
¥ I
PRSP — ‘-'( ) LE SCELTE STRATEGICHE
Prospetto riassuntivo delle sezioni da aggiornare
Verifica
NAVIGA GENERA PDF
Y e X L'OFFERTA FORMATIVA
Obiettivi formativi
Riferiment utili
Storica monitoraggio @ verifica 2. v TS
Ultimo PTOF pubblicata L'ORGANIZZAZIONE
AR &

Visualizza Indicator] degll esiti

Figura 82. Schermata ultimo PTOF pubblicato
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3.5.8. Visualizza indicatori degli esiti

In questa pagina vengono raccolti tutti gli indicatori e descrittori disponibili, suddivisi nelle varie

aree (Fig. 83)

% so

" PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa

Offerta formativa Organizzazione Monitoraggio WANUBLL EAQ

# Home > 2.1 Risultati scolastici

INDICATORI
2.1 Risultati scolastici
2.1 Rsultali scolastici
2.1.A ESITI DEGLI SCRUTINI
2 1ABII|6§||5EF.IH1I
e 2.1.a.1 Studenti ammessi alla classe successiva o
2.2 Risultat: nell tandardizzat anal
S — o e 21,2.2 Studenti sospesi in giudizio per debito scolastico (scuola secondaria di Il grado) )
22,2 Risultab degli student nelle prowe standardizzate . 5 .
2.1.2.3 Studenti diplomati per votazione conseguita all'esame di Stato o
2.2 bVariabilita’ dei risultati nelle prove standardizzate
22¢ Effetto scusia 2.1.B TRASFERIMENTI E ABBANDONI
24 Risultati a dstanza
24 Prosecugione negl stu uniersitar 2.1.b.1 Studenti che hanno abbandonato gli studi in corso d'anno o
2 ¢ Rendimantonegl shud universitari 2.1.b.2 Studenti trasferiti - in entrata - in corso d'anno 0
2.1.b.3 Studenti trasferiti - in uscita - in corso d'annc o

24 dinsermenti nel mando del laworo.

MDIETRO 4=

Figura 83. Schermata visualizza indicatori degli esiti

Cliccando sull’'icona o vengono mostrati tutti i grafici contenuti all’interno dell’area interessata.

pag. 89



